10.

Identifikacni cislo: 5
Kod: VvV

Pojmenovani (ndzev) Zivotni situace:
Vydavani ob¢anského priikazu

Zidkladni informace k Zivotni situaci:

Obcansky prikaz je vetfejna listina, kterou obcan prokazuje své jméno, popiipad¢é jména,
piijment, rodné &islo, podobu a statni ob&anstvi Ceské republiky.

Obcansky prikaz je povinen mit ob¢an, ktery dosahl v€ku 15 let a ma trvaly pobyt na
tizemi Ceské republiky. Tuto povinnost ma i ob&an, jehoZ zpiisobilost k pravnim tikontim
byla rozhodnutim soudu omezena. Obcan, ktery byl rozhodnutim soudu zbaven
zpusobilosti k pravnim ukonlim, miize mit obCansky prikaz jen v pifipadé, ze o jeho
vydani pozada soudem ustanoveny opatrovnik.

Kdo je oprdavnén v této véci jednat (podat Zdadost apod.):

- O vydani obcanského prikazu 7zada obcan starsi 15 let. Pfedlozenim zaddosti mtze
byt povéten zastupce — k zastoupeni je vyzadovana plna moc,

- za obcana mladsiho 15 let zad4 o vydéani obcanského prikazu jeho zdkonny
zastupce nejdiive 60 dnii pfed dovrSenim 15 let véku takového obc¢ana, nejpozdéji
v den dovrSeni 15 let jeho véku,

- za obCana, jehoz zpuUsobilost je omezena tak, Ze neni zptsobily k podani zadosti
o obcCansky priikkaz a za obCana zbaveného zptisobilosti k pravnim ukoniim zada
opatrovnik.

Jaké jsou podminky a postup p¥i FeSeni Zivotni situace:
Obc¢an ptedlozi vyplnénou zadost obcansky prikaz, poptf. dalsi doklady osvédcujici
skutecnosti zapisované do obcanského prukazu.

Jakym zpiisobem zahdjit FeSeni Zivotni situace:
Zadost o vydani obcanského prikazu podavd obCan osobné nebo prostiednictvim
zplnomocnéného zastupce.

Na které instituci Zivotni situaci ieSit:

Se zadosti o vydani obcanského prikkazu je mozné obratit se na obecni Ufad obce
s rozsifenou puisobnosti prislusny podle mista trvalého pobytu, v Praze na Gfad méstské
¢asti Praha 1 az 22, v Brné, Ostravé a Plzni na magistrat, popfipadé na kterykoliv obecni
ufad obce s rozsifenou pusobnosti mimo misto trvalého pobytu nebo kterykoliv matri¢ni
urad.

Obyvatel¢ Studénky, Albrechticek a Pustéjova mohou podat zadost u Méstského tradu
Studénka.

Kde, s kym a kdy miiZete Zivotni situaci iesit:

Odbor vnitinich véci, v kancelafi &. 5 - Libuse Simongi¢ova,

- tel. 556 414 388, simoncicova@mesto-studenka.cz,

- v tfedni dny pond¢li a stfedu - 8:00 - 11:30, 12:30 - 17:00 hodin.

Jaké doklady je nutné mit s sebou:
K vydani ob¢anského pritkazu je nutné predlozit:
- vyplnénou zadost o vydani obcanského pritkazu,
- 1 fotografii, je-li vydavéan obcansky prikaz se strojové ¢itelnymi udaji,
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- 2 fotografie, je-li vydavan obc¢ansky pritkaz bez strojové Citelnych udaji,

- doklady stanovené zdkonem — viz. nize uvedeny text,

- pripadné dalSi doklady osvédCujici skute¢nosti, o nichz se do obcanského
prikazu zapisuji udaje na zddost obCana.

DOKLADY MUSI BYT PREDLOZENY V ORIGINALE, OVERENEM
OPISE NEBO OVERENE KOPII.

Doklady, které je potieba dolozit p¥i vyFizovani obéanského prikazu
pri dovrseni 15 let véku:

- rodny list,

- doklad o statnim obcanstvi.

pri skonceni platnosti nebo nahrada za dosud platny ob¢ansky priikaz:
- dosavadni obc¢ansky prikaz.

pri zméné udaje:

- dosavadni obcansky prikaz,

- doklad o zméné nebo doklad potvrzujici novy udaj (napf. oddaci list, imrtni list,
pravomocné rozhodnuti soudu o omezeni zpisobilosti k pravnim ukonlim,
pravomocné rozhodnuti soudu o uloZeni trestu o zdkazu pobytu, doklad o ziskani
akademického titulu, potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu, pravomocné
rozhodnuti soudu o rozvodu aj.).

nahradou za ztraceny, odcizeny nebo zniCeny (nelze predlozit dosavadni ob¢ansky
prikaz):
- rodny list nebo rodny a kiestni list,
- doklad o rodném ¢islo, jestlize neni rodné ¢islo uvedeno na jiném piedkladaném
dokladu,
- potvrzeni o ob¢anském priukazu (toto potvrzeni je obcanovi vydano pii nahlaseni
ztraty, odcizeni nebo znieni obcanského prikazu).

po ukonéeni trvalého pobytu v ciziné nebo po nabyti stitniho ob¢anstvi Ceské
republiky:
- rodny list nebo rodny a kiestni list,
- doklad o rodném cisle, jestlize neni rodné ¢islo uvedeno na jiném piedkladaném
dokladu,
- doklad o statnim obcanstvi,
- doklad o rodinném stavu, jde-li o obCana, ktery zije nebo zil v manzelstvi.

pro ob¢ana zabaveného zpusobilosti k pravnim ukonim — piedklada opatrovnik:
- rodny list nebo rodny a kiestni list ,
- doklad o rodném C¢isle, jestlize neni rodné ¢islo uvedeno na jiném piedkladaném
dokladu,
- doklad o rodinném stavu, jde-li o obCana, ktery zije nebo Zil v manzelstvi,
- rozhodnuti soudu o zbaveni obCana zptsobilosti k pravnim tkontim,
- svij obCansky prukaz a doklad o ustanoveni opatrovnikem.

pro obcana, kterému soud zruSil rozhodnuti o zbaveni zpisobilosti k pravnim
ukonim:
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11.

12.

13.

- doklad o zruSeni rozhodnuti o zbaveni zpiisobilosti k pravnim tkondm,

- rodny list nebo rodny a kiestni list,

- doklad o rodném C¢isle, jestlize neni rodné ¢islo uvedeno na jiném piedkladaném
dokladu,

- doklad o rodinném stavu, jde-li o obcana, ktery zije nebo zil v manzelstvi,

- dosavadni ob¢ansky prikaz, pokud mu byl vydan.

Pti pfijeti vyplnéné zadosti budou ptredlozené doklady vraceny zpét. Dosavadni obCansky
prikaz nebo potvrzeni o oblanském prukazu obCan odevzdd pii pifevzeti nového
obcanského pritkazu.

Fotografie k vydani ob¢anského priikazu musi mit tyto vlastnosti: rozméry 35 x 45
mm, musi odpovidat soucasné podobé obcana a zobrazovat jej v ¢elném pohledu
s vySkou oblicejové ¢asti hlavy od o¢i k bradé miniméln¢ 13 mm, v obanském odévu,
bez bryli stmavymi skly s vyjimkou nevidomych a bez pokryvky hlavy, neni-li jeji
pouziti odiivodnéno diivody ndbozenskymi nebo zdravotnimi; v takovém piipadé nesmi
pokryvka hlavy zakryvat obli¢ejovou ¢ast zplisobem znemoziujicim identifikaci obCana
(déle jen ,,fotografie®).

Fotografie pro vydani obCanského prikazu ma hladky povrch a je v ¢ernobilém nebo
barevném provedeni. Zobrazena osoba musi mit neutrdlni vyraz a zaviena usta, o¢i musi
byt oteviené a nesmi byt prekryté vlasy.

Jaké jsou potiebné formuldaie a kde jsou k dispozici:
Zadost o vydani obCanského priikkazu je mozné podat pouze na origindlnim tiskopise.

Tiskopisy jsou k dispozici v kancelafi ¢. 5 a ve stojanu umistnéném na chodbé pied
uvedenou kancelafi. Tiskopisy se vzhledem ke strojovému zpracovani nesmi pielozit.

Jaké jsou poplatky a jak je Ize uhradit:

Za vydani obCanského prukazu za prikaz poSkozeny, zni¢eny, ztraceny, odcizeny nebo
za prikaz obsahujici neopravnéné provedené zapisy, anebo za vydani obCanského
prikazu na zadost obCana z diivodu zapisu nepovinné zapisovanych udaji, poptipadé
z jiného osobniho divodu obc¢ana je vybiran spravni poplatek ve vysi 100,- K¢.

Bez spravniho poplatku je vydavan obcansky prikaz z divodu provedeni zmén
povinnych tdajh.

Za vyménu obcCanského prikazu bez strojové cCitelnych udaji (stary typ za novy) se
spravni poplatek nevybira.

Jaké jsou lhiity pro vyfizeni:

Obcansky prikaz bude vyhotoven do 30 dni ode dne, kdy byla fadné vyplnéna zadost
pfevzata M¢stskym ufadem Bilovec, ktery je ufadem obce s rozSifenou pusobnosti
ptislusnym k vyftizeni dokladu.

Vyhotoveny obcansky priikaz mlize obCan pievzit u zdej§iho méstského uradu, ptipadné

muze v zadosti uvést jiny matri¢ni tfad nebo obecni Grad obce s rozsifenou piisobnosti, u
kterého hodla doklad ptevzit.

Vyména obéanskych priikkazi bez strojové Citelnych udaja

Obcanské prikazy bez strojové Citelnych udajii pozbyvaji platnosti nejpozdéji dnem
31. prosince 2008. Lhiity, v nichZ jsou obfané provést jejich vyménu, jsou stanoveny
podle doby vydani ob¢ansky prikaz.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Obcanské prikazy vydané do 31. prosince 1998 skonci platnost nejpozdéji
dne 31. prosince 2007,
obcanské prikazy vydané do 31. prosince 2003 skonci platnost nejpozdéji
dne 31. prosince 2008.

Obcané jsou povinni pozadat o vydani nového obcanského prikazu nejpozdéji
do 30. listopadu daného roku (tj. 1 mésic pied skoncenim platnosti obcanského pritkkazu).

Od druhé poloviny roku 2000 jsou vydavany obcanské prikazy se strojové ¢itelnymi

tdaji.

Tyto obCanské prikazy nepodléhaji vyméné, jsou platné po dobu v nich

uvedenou.

Kteii jsou dalsi uicastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace:

Jaké dalsi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany:

Elektronicka sluZba, kterou Ize vyuZit:

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje:

Zakon €. 328/199 Sb. o obcanskych priikazech ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhlaska ¢. 642/2004 Sb., kterou se provadi zdkon o obCanskych prikazech a zakon
o cestovnich dokladech ve znéni pozdéjsich predpist..

Jaké jsou souvisejici predpisy:
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad ve znéni pozd¢jsich predpisi,
zakon €. 200/1990 Sb., o ptestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisi,

N4

zékon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji:
Opravné prosttedky jsou feSeny v souladu se spravnim fddem. Lhita pro vytizeni je

30 dni.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v piipadé nedodrieni povinnosti:
Ptestupku se obcan dopusti nesplnénim povinnosti uvedenych v zdkoné o obcanskych
prikazech, a to tim, ze:

a)
b)

porusi povinnost chranit obcfansky prikaz pied ztratou, odcizenim,
poskozenim, zni¢enim nebo zneuzitim,

nepozada o vydani nového obCanského prikazu v ptipadech uvedenych v § 14
odst. 1 pism. ¢), tj. do 15 pracovnich dni po dni, ve kterém doslo ke skonceni
platnosti ob¢anského prukazu (po uplynuti doby v ném vyznacené, po ohlaSeni
ztraty, odcizeni, poSkozeni nebo zni¢eni obcanského prikazu), po obdrzeni
oddaciho listu, po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o rozvodu manzelstvi,
po obdrzeni tmrtniho listu manzela, po nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym
bylo zménéno jméno, pfipadné jména, ptijmeni, nebo bylo pfidéleno nové rodné
¢islo, po dni, kdy byla ohldSena zména mista trvalého pobytu nebo kdy nabylo
pravni moci rozhodnuti o zruSeni idaje o mistu trvalého pobytu, po nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu, kterym byla obfanovi omezena zpiisobilost k pravnim
ukoniim, po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu, kterym byl ob¢anovi uloZzen
trest zakazu pobytu,
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21.

22,

23.

24.

25.

26.

¢) ani po opakované vyzveé nepirevezme osobné ob¢éansky priikaz,

d) neprodlen¢ neohlasi poSkozeni, zniCeni, ztratu, odcizeni nebo zneuZziti
obcanského prikazu (tyto udaje se hlasi obecnimu ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti nebo matri¢nimu ufadu, nikoli Ministerstvu vnitra; odcizeni OP lze
ohlésit Policii CR),

e) porusi zakaz provadét zapisy, zmény nebo opravy v obanském priikazu,
v potvrzeni o obCanském prikazu, v potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu
nebo v potvrzeni o zméné udajii zapisovanych do obcanského prikazu,

f) ani po opakované vyzvé nedolozi idaje uvadéné v Zadosti o vydani obcanského
prukazu,

g) vzdkonem stanovené lhiit¢ nesplni povinnost provést vyménu svého
obc¢anského prikazu bez strojove Citelnych tdaji,

h) umysIné znici, poskodi, odcizi nebo zneuZije obcansky priikkaz nebo imyslné
zni¢i, poSkodi, odcizi nebo zneuZije obcCansky prikaz nebo potvrzeni
o ob¢anském prikazu,

1) poskytne nebo pfijme obCansky prikaz jako zastavu nebo odebere obcCansky
prikaz pii vstupu do objektu nebo na pozemek,

j) poftidi kopii obéanského prikazu a neprokaze souhlas ob¢ana,

k) nepoziada o vydani prvniho obcéanského prikazu do 30dnt ode dne,
kdy dosahl véku 15 let.

Za prestupek na tiseku obcanskych prikazi miize byt ulozena pokuta do vyse 10 000 K¢.

Nejcastéjsi dotazy:

Otazka: Muze ptevzit obansky pritkaz jind osoba povefend plnou moci?

Odpovéd: Nemiize. Podle zékona o obcCanskych prikazech je obCan povinen pievzit
obcansky prukaz osobné (§ 8, odst. 1).

Otéazka: S jakym obcanskym priikazem je mozné cestovat po statech Evropské unii?
Odpovéd: Od 1. ledna 2006 lze k cestim do statd Evropské unie pouzivat pouze
obCansky prikaz se strojové Citelnymi udaji. Tyto obCanské priikkazy nemohou mit
odstfizeny roh zdivodu zmény povinnych udaji. Obcanské prikazy se strojove
¢itelnymi udaji jsou vydavany od druhé poloviny roku 2000.

Dalsi informace:

Navod, jak postupovat, pokud fyzickd osoba zjisti nebo se domniva, ze Ministerstvo
vnitra Ceské republiky, jako spravce osobnich udajii, nebo jejich zpracovatel provadi
zpracovani jeho osobnich udaji v rozporu s ochranou jeho soukromého a osobniho
Zivota nebo v rozporu se zdkonem, naleznete na:
http://www.mvcr.cz/rs_atlantic/project/article.php?id=30288 .

Informace o popisovaném postupu (o ieSeni Zivotni situace) je mozné ziskat 7 jinych zdrojit nebo v jiné
forme:
http://www.mvcr.cz/rady/zakladni/obcan.html

Souvisejici Zivotni situace a navody, jak je resit:

Za spravnost popisu odpovida utvar:
Meéstsky tfad Studénka, odbor vnitinich véci

Kontaktni osoba:
Libuse Simoncicova, referentka vnitinich véci statu
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27.

28.

29

30.

Popis zpracovani podle pravniho stavu ke dni:

02. 01. 2007

Popis byl naposledy aktualizovin:
16. 02. 2007

Datum konce platnosti popisu:
Nestanoveno.

Piipadna upiesnéni a poznamky k veSeni Zivotni situace:

Je-li predkladan k dolozeni udaji zapisovanych do obcanského prukazu doklad
vystaveny organem ciziho statu, je povinnost piedlozit vypis z matriéni knihy Utadu
méstské Gasti Brno-stied (zvlastni matrika), pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceska
republika vazana, nestanovi jinak. Vyjimku tvoii na zakladé Smlouvy mezi Ceskou
republikou a Slovenskou republikou o upravé néktery otdzek na tiseku matrik a statniho
obcanstvi: smluvni strany uznavaji platnost rodnych, oddacich a Gmrtnich listl svych
statnich obCanti vystavenych organy druhé smluvni strany o matri¢nich udalostech, ke
kterym doslo pted 1. lednem 1993.
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