
Příloha č. 3 vnitroorganizační směrnice č. SM/37/2008/VV 

Záznam o postupu při vyřizování žádosti o poskytnutí informace  
podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, v platném znění 

 
Poř. č. záznamu: …………. 

 
Č. j./sp. zn. podané žádosti: 
 
Označení žadatele: 
( u fyzických osob jméno, příjmení, datum narození a bydliště, u právnických osob název, sídlo a IČ) 
 
Datum podání žádosti: 
 
Předmět žádosti: 
 
Datum odložení žádosti: 
 
Datum podání výzvy k doplnění žádosti: 
 
Datum odkázání na zveřejněnou informaci: 
 
Datum odeslání sdělení o prodloužení lhůty: 
 
Datum odeslání výzvy k zaplacení úhrady nákladů: 
 
Datum a způsob poskytnutí informací, vč. data zveřejnění na internetu: 
 
Datum vydání rozhodnutí o odmítnutí žádosti: 
 
Podání odvolání (datum, způsob vyřízení): 
 
Podání stížnosti (datum, důvod stížnosti, způsob vyřízení): 
 
Rozhodnutí soudu: 
 
Poznámky: 
 
Zpracoval odbor   
 
Podpis vedoucího odboru ………………………. 


