
Příloha č. 5 vnitroorganizační směrnice č. SM/37/2008/VV 
 

1. Vyrozumění o odložení žádosti  
Adresa příjemce 
(jméno a příjmení, adresa, 
název, adresa) 

 
Č. j.: …………      Ve Studénce, dne ………... 

 
 

 
     Sdělujeme Vám, že Vaše žádost doručená dne …….. o poskytnutí informace ve věci 
……………………………………… byla podle § 14 odst. 3 písm. b) zákona č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, v platném znění, odložena, neboť požadovaná informace 
se nevztahuje k působnosti ……… města Studénky………  (MěÚ Studénka). 
 
Doporučujeme Vám obrátit se na ……….. 
 
             --------------------------------- 
        jméno a příjmení, funkce 
 
 
 
 
 



Příloha č. 5 vnitroorganizační směrnice č. SM/37/2008/VV 
 

 
2. Záznam o odložení  žádosti  

 
Č. j.: …………      Ve Studénce, dne ………... 

 
Žadatel (pokud je znám): 
Předmět žádosti: 
Žádost podána dne: 
Žádost odložena dne: 
 
Důvod odložení žádosti: 

• není zřejmé, kdo podání činí (§ 14/2), 
• žádost je nesrozumitelná a není jasné, jaké informace jsou požadovány, je 

formulována příliš obecně a žádost vrácená k upřesnění nebyla do 30 dnů 
žadatelem upřesněna (§ 14/3 písm. a). 

 
             --------------------------------- 
        jméno a příjmení, funkce 
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3. Rozhodnutí o zamítnutí žádosti o poskytnutí informace 

 
Adresa příjemce 
(jméno a příjmení, adresa, 
název, adresa) 

 
 
Č. j.: …………      Ve Studénce, dne ………... 

 
Rozhodnutí 

 
     Městský úřad Studénka úřad, odbor ………….. rozhodl takto: 
 
Žádost o poskytnutí informace doručená dne  ……..  se podle ustanovení …… zákona č. 
106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, v platném znění,  zamítá. 
 
//Uvede se konkrétní ustanovení, tzn. § 7,   § 9 odst. 1,  § 10, § 11 odst. 1 písm. a),  § 11 odst. 
1 písm. b),  § 11 odst. 2 písm. a),  § 11 odst. 2 písm. b),  § 11 odst. 2 písm. c),  § 11 odst. 3,  
§ 14 odst. 3 písm. a) zákona č. 106/1999 Sb., § 5 zákona č. 101/2000 Sb. Jestliže je žádost 
zamítána z více zákonných důvodů, uvedou se všechna příslušná ustanovení.//  
 
Odůvodnění: 

 
//Uvede se odůvodnění každého omezení práva na informace a jde-li o omezení podle 
zvláštních předpisů odkáže se rovněž na příslušné ustanovení takového předpisu. Je účelné 
použít analogicky § 68 odst. 3 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném, znění, a uvést, 
které skutečnosti byly podkladem rozhodnutí a jakými úvahami byl odbor veden při použití 
právního předpisu, podle kterého rozhodoval.// 
 
Poučení: 
Proti tomuto rozhodnutí lze podat písemně odvolání ve lhůtě do 15 dnů od jeho doručení ke  
…………………….., prostřednictvím zdejšího odboru (§  16 odst. 1 zákona č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, v platném znění). 
 
 
 
 
     (kulaté razítko) 
 
                                                                -------------------------------------- 

                                                                jméno, příjmení a funkce 
 
 

 
 
 
 
 

 



Příloha č. 5 vnitroorganizační směrnice č. SM/37/2008/VV 
 

4. Výzva k úhradě nákladů 
 

 
Onačení příjemce  
(jméno a příjmení, adresa 
název, adresa) 

 
Č.j.: ………….       Ve Studénce, dne ……… 
 
K Vaší žádosti doručené dne …….. o poskytnutí informace ve věci …… sdělujeme, že 
požadovaná informace Vám bude podle § 17 odst. 3 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 
přístupu k informacím, v platném znění,  poskytnuta po úhradě nákladů ve výši ………  Kč. 
 
Náklady lze uhradit na účet města Studénky připojenou složenkou (variabilní symbol ……. ) 
nebo v hotovosti v pokladně Městského úřadu ve Studénce. 
 
Pokud náklady nebudou uhrazeny ve lhůtě do …….., budeme mít za to, že o poskytnutí 
informace již nemáte zájem a Vaše žádost bude bez dalšího odložena. 
 
 
 
 
 
       …………………………… 
       jméno a příjmení, funkce 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


