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CL1

Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup mésta a jeho organl pii poskytovani informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich piedpist
(dale jen ,,zdkon o informacich®).

2. Tato smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou predmétem
pramyslového vlastnictvi (napt. zdkon ¢. 527/1990 Sb., o vynélezech a zlepSovacich
navrzich, ve znéni pozdéjSich predpist, zdkon €. 529/1991 Sb., o ochrané topografii
polovodicovych vyrobkt, ve znéni pozd¢€jSich predpisti, apod.) a dalSich informaci, pokud
zvlastni zakon (napt. zdkon €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi, ve
znéni pozdgjsich predpist, zakon &. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky
(katastralni zakon), ve znéni pozdéjSich ptedpisii, apod.) upravuje jejich poskytovani,
zejména vyftizeni zadosti vCetné ndlezitosti a zpisobu podéani zadosti, lhat, opravnych
prostfedkil a zpisobu poskytnuti informaci.

3. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazii na nazory, budouci rozhodnuti
a vytvareni novych informaci.

4. Informace se poskytuji na zaklad¢ zadosti nebo zvefejnénim. Vzor pisemné Zzadosti
o poskytnuti informace je uveden v pfiloze ¢. 1 smérnice.

CL2
Pisobnost organti mésta pri poskytovani informaci

1. Za informovani vetejnosti o ¢innosti obce podle zakona o informacich odpovida v souladu
s § 103 odst. 4 pism. e) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni
pozdéjsich predpisti, starosta mésta.

2. Zadosti o poskytnuti informace adresované méstu a jeho organtim vyftizuje méstsky urad.
Meéstsky urad rovnéz zabezpecuje poskytovani informaci zvefejnénim.

3. Informace, které se tykaji prenesené pusobnosti mésta, poskytuje méstsky urad v
pienesené piisobnosti

CL3
Rozsah poskytovanych informaci

1. Informace o osobé, které byly z rozpoftu mésta poskytnuty vetejné prostiedky, se
poskytuji v rozsahu: jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec, kde ma ptijemce trvaly pobyt,
vyse, ucel a podminky poskytnutych vetejnych prostredkil. Informace o ptfijemci vetejnych
prostiedkli se neposkytne, jednd-li se o poskytovani veiejnych prosttedki podle zakona v
oblasti socialni, poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpeceni v nezaméstnanosti,
statni podpory stavebniho spofeni a statni pomoci pfi obnove tzemi.
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2. Informace tykajici se osobnosti, projevlii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje se poskytuji jen v souladu s pradvnimi ptfedpisy, upravujicimi jejich ochranu (napft. §
11 az 16 zakona ¢. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozd&jSich predpist, § 5 a 10
zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idajt, ve znéni pozd¢jsich predpisi).

3. Informace méstsky ufad neposkytne:

a)

b)

d)

g)

je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi ptedpisy (zédkon ¢. 412/2005 Sb.,
o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpist) oznacena za utajovanou informaci, k niz Zadatel nema opravnény piistup,

je-li pozadovana informace obchodnim tajemstvim (§ 17 zdkona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisit); pii poskytovani informace, kterd se
tykd pouzivani vetejnych prostiedkl se nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu
a prijemci téchto prostfedkli za poruseni obchodniho tajemstvi,

jde-li o informace o majetkovych pomérech jinych osob, ziskané na zdkladé zakont
o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim
zabezpeceni,

jde-li o informaci vzniklou bez pouziti vetejnych prostiedkti, kterd byla ptredana
osobou, jiz takovouto povinnost zakon neukldda, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

jde-1i o informace, které¢ mésto zvefejiiuje na zaklad¢é zvlastniho zdkona a v pfedem
stanovenych pravidelnych obdobich, a to az do nejblizsiho nasledujiciho obdobi,

jestlize by tim byla porusena ochrana prav tietich osob k pfedmétu prava autorského
(zdkon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich
piedpisti) nebo jedna-li se o informaci, kterd je pfredmétem ochrany prava autorského
nebo prav souvisejicich s pravem autorskym a kterd je v drzeni subjektti vymezenych
v § 11 odst. 5 zdkona o informacich,

jde-li o informace, které mésto ziskalo od tfeti osoby pii plnéni ukolli v rameci
kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné Ccinnosti provadéné na zakladé
zvlastniho pravniho ptedpisu, podle kterého se na n¢ vztahuje povinnost ml¢enlivosti
anebo jiny postup chranici je pied zvetfejnénim nebo zneuzitim, s vyjimkou informaci,
které vznikly jeho €innosti pii plnéni téchto ukold.
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1.

Cl. 4
Informace poskytované zverejnénim

Meéstsky tfad pro informovani vetejnosti zvefejiiuje informace ve svém sidle, zpravidla
na ufedni desce umisténé na budové meéstského ufadu, nebo u pfislusnych odbort,
a na webovych strankach mésta www.mesto-studenka.cz:

a) informace podle § 5 odst. 1 zakona o informacich; souc¢asné¢ umozni potizeni kopie
téchto informaci,

b) pravni predpisy mésta a seznamy hlavnich dokumentl podle § 5 odst. 2 zdkona
o informacich; souc¢asné¢ umozZni na odboru vnitrnich véci - sekretaridtu do nich
nahlédnout, potidit si opis, vypis nebo kopii,

c) registry, evidence, seznamy nebo rejstiiky, které mésto vede a spravuje, obsahujici
informace, které jsou na zdkladé€ zvlastniho zékona kazdému piistupné,

d) informace poskytnuté na zakladé zadosti, a to do 15 dni od jejich poskytnuti;
u informaci, poskytnutych v jiné nez elektronické podobé nebo mimotfadné rozsdhlych
elektronicky poskytnutych informacich, posta¢i zvetejnéni doprovodné informace,
vyjadiujici jejich obsah, obdobn¢ se postupuje v ptipad¢ informaci poskytovanych na
zéaklad¢ licencni nebo podlicencni smlouvy uzaviené dle autorského zakona,

e) dalsi informace z pisobnosti mésta.

Informace podle pism. a) az c) zpfistupni méstsky ufad bez zbytecného odkladu
rovnéz spravcei portalu verejné spravy.

Odbor vnitinich véci - sekretariat zabezpecuje shromazd’ovani a zvetejiiovani informaci
podle § 5 zakona o informacich. Ostatni odbory odpovidaji za vécnou spravnost a
aktualnost téchto informaci v rozsahu své plisobnosti.

Informace poskytovand zvefejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich,
ve kterych byla vytvotfena. Pokud je takova informace zvefejnéna v elektronické podobé,
musi byt zvefejnéna i ve formatu, jehoz specifikace je volné dostupnd a pouziti
uzivatelem neni omezovano.

Pokud Z4dost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize
méstsky ufad co nejdiive, nejpozdéji vSak do 7 dnil, misto poskytnuti informace sd¢lit
zadateli daje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud zadatel trva
na ptimém poskytnuti zveiejnéné informace, méstsky ufad mu ji poskytne.
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1.

CL5
Vedeni evidence vyrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Jednotlivé odbory méstského uradu (déle jen ,,odbor*) v rozsahu své piisobnosti vedou
evidenci:

a) podanych pisemnych zadosti o poskytnuti informaci,

b) vydanych rozhodnuti o odmitnuti zddosti o poskytnuti informaci,
¢) podanych odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

d) podanych stiznosti na postup pii vytizovani zadosti o informace,

e) vydanych soudnich rozhodnuti ve véci prezkoumani zékonnosti rozhodnuti

0 odmitnuti Zzadosti,
f) poskytnutych vyhradnich licenci.

Vzor evidence podle odstavce 1 je uveden v pfiloze €. 2 této smérnice.

CL6
Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace
Zadosti o poskytnuti informace mohou byt tistni nebo pisemné, mohou byt podany rovnéz

prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci. Za ustni zZadost se povazuje
rovnéz zadost uc¢inéna telefonicky.

2. Zadost je podana dnem, kdy ji mésto obdrzelo.

CL7

Podavani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Ze 7Zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu zdkona o informacich.

1.

Fyzick4 osoba uvede v Zadosti jméno, pifijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlist¢ a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba
uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy
sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronické adresa.

. Pisemné zadosti o poskytnuti informace se podéavaji na podatelné méestského uradu, ptip.

na jednotlivych odborech. Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana
prostiednictvim elektronické podatelny méstského ufadu, jinak neni zadosti ve smyslu
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zakona o informacich. O této skute¢nosti méstsky titad zadatele neprodlené, je-li to mozné,
vyrozumi a soucasné jej pouci o spravném postupu.

3. Nema-li zadost nalezitosti Zadosti o poskytnuti informace podle odstavce 3 tohoto ¢lanku,
nebo neni-li podana zptisobem podle odstavce 5, neni zadosti podle zdkona o informacich
a zdkon o informacich se na ni nevztahuje. Takovou Zadost méstsky urad vytidi do 30 dnli
ode dne jejiho podani.

CL 8
Podavani dGstnich Zadosti o poskytnuti informace

1. Ustné podané zadosti vyfizuje méstsky ufad ihned, zpravidla ustnd. Ve vyjimeéném
pfipad¢€ je mozno na ustni zadost, kde je poskytnuti pisemné informace z hlediska ptipravy
snadné a z hlediska domluvy s Zadatelem efektivnéj$i, poskytnout Zadateli pozadované
informace pisemn¢.

2. Neni-li mozné informace na Ustné podanou zadost poskytnout ihned nebo nepovazuje-li
zadatel poskytnutou informaci za dostacujici, méstsky Ufad zadatele vyzve, aby zadost
podal pisemné. Pritom zadatele pou¢i o lhutach, postupech a podminkach, které jsou
s poskytovanim informaci spojeny.

CL9
Postup pri vyrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Podatelna méstského ufadu dorucenou zadost neprodlené, nejpozdéji nésledujici pracovni
den po jejim podani, postoupi k vytizeni ptislusnému odboru.

2. V pfipad¢, ze odbor, jemuz byla zddost o poskytnuti informaci pfedana, piip. pfimo
dorucena, zjisti, ze neni pfislusny k vyfizeni Zzadosti, zadost neprodlené, nejpozdéji
nasledujici pracovni den po dni doruceni zadosti, pfeda k vytizeni piislusnému odboru.

3. Tyké-li se zadost ptisobnosti vice odbori a nedohodnou-li se tyto odbory neprodleng,
nejpozdéji nasledujici pracovni den po obdrzeni zadosti, ktery z nich zadost vytidi, stanovi
tajemnik méstského ufadu bezodkladng, ktery z piisluSnych odborti bude odborem
vyfizujicim. Vyfizujici odbor ¢ini ukony podle odstavce 4 az 10, ostatni piislusné odbory
vyfizujicimu odboru poskytuji podklady pro vytizeni zadosti a dalsi potfebnou soucinnost.

4. Pislusny odbor posoudi obsah zadosti a:

a) zjisti-li, Ze pozadovana informace nespadé do pisobnosti mésta, zadost odlozi a tuto
odivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni zadosti Zadateli,

b) bréni-li nedostatek Gdaji o zadateli postupu vytizeni zadosti, vyzve zadatele ve lhiité
do 7 dni ode dne podéani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé
do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,
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c) v pripadé, ze je zaddost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana piili§ obecné, vyzve zadatele ve lhit¢ do 7 dni od podani
zadosti, aby zadost uptesnil; neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

d) nerozhodne-li o odmitnuti Zadosti, poskytne informaci v souladu se zddosti ve lhuté
nejpozdéji do 15 dnti ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni..

5. Pfi poskytovani informaci ptisluSny odbor:

a) provede vSechna potiebnd omezeni prava na informace tak, Ze pozadované
informace vcéetn¢ doprovodnych informaci poskytne po vylouceni téch informaci, u
nichz to stanovi zakon,

b) poskytne informaci ve formdtech a jazycich podle obsahu Zidosti o poskytnuti
informace, pokud zdkon o informacich nestanovi jinak; pokud by vSak zména
formatu nebo jazyka informace podle zadosti predstavovala nepfiméfenou zatéz,
vyhovi pfislusny odbor zadosti tim, ze poskytne informaci ve formatu nebo jazyce,
ve kterych byla vytvofena,

c) v pfipad€, Ze pozadovand informace je soucasti vétSiho celku a jeji vynéti by
ptedstavovalo pro odbor nepfiméienou zatéz, poskytne takovy celek.

6. O postupu pfi vyfizovani zaddosti o poskytnuti informace ptislusny odbor potidi zdznam.
Vzor zdznamu je uveden v pfiloze €. 3 této smérnice.

7. Lhitu pro poskytnuti informace podle odstavce 4 pism. d) tohoto ¢lanku je mozno
prodlouzit ze zadvaznych divodi, nejvyse vSak o 10 dnd. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci u jinych subjekta,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zajem na rozhodnuti
o zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice organy mésta, které maji zdvazny zajem
na predmétu zédosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o diivodech vzdy prokazatelné informovan, a to véas
pted uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

8. Zpusob poskytovani informaci zadateli:

a) informace pfislusny odbor poskytuje, je-li to mozné, v elektronické podobé
(zpravidla e-mailem), neni-li to mozné, poskytuje je pisemné; zasilaji-li se zadateli
informace postou, zasilaji se doporucené,

b) pfiislusny odbor miize zadatele v zakonné 1hiité vyzvat (z divodu objemnosti, vahy
zasilky, apod.), aby si pozadované informace osobné vyzvedl,
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10.

¢) je-li mozna dohoda s zadatelem o jednodussim zptisobu poskytnuti informaci, napf.
nahlédnutim do spisu, pofizenim kopie apod., a pfitom je to s ohledem na nutnost
ochrany dat pfed zvefejnénim ze strany odboru technicky proveditelné, poskytnou se
informace timto dohodnutym zptisobem,

d) do 15 dni od poskytnuti informaci podle pism. a) az c) ptislusny odbor tyto
informace zvetejni na webovych strankdch mésta, v ptipad¢ informaci poskytnutych
v jiné nez elektronické podobé nebo mimoiadné rozsdhlych elektronicky
poskytnutych informaci, zvetejni doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah.

Ma-li byt informace, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského, poskytnuta na
zéklad¢ licencni nebo podlicen¢ni smlouvy, postupuje se ve vécech neupravenych
zdkonem o informacich podle autorského zakona.

Rozhodne-li méstsky ufad informace byt 1 jen z€asti neposkytnout, vyda nejpozdéji do
15 dnli ode dne podani zadosti o poskytnuti informace, piipadné¢ ode dne jejiho doplnéni,
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti zadosti (dale jen ,,rozhodnuti
o odmitnuti zadosti"). Pfi vydavani rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti méstsky ufrad
postupuje podle spravniho fadu, rozhodnuti podepisuje opravnéna tfedni osoba.

CL. 10

Odvolani proti rozhodnuti o0 odmitnuti Zadosti

Proti rozhodnuti méstského tfadu o odmitnuti zZadosti o poskytnuti informace muze
zadatel podat odvolani. Odvoléani se podava prostfednictvim méstského uradu.

Meéstsky tfad mize o odvolani sdm rozhodnout tak, ze mu v plném rozsahu vyhovi.
Nerozhodne-li méstsky ufad timto zptisobem, piedlozi odvolani spolu se spisovym
materidlem do 15 dnli ode dne doru¢eni odvolani:

a) Krajskému uradu Moravskoslezského kraje, jde-li o informaci tykajici se pienesené
pusobnosti,

b) starostovi mésta, jde-li o informaci v samostatné ptisobnosti. Pokud o zadosti rozhodl
starosta mésta, odvolani se predklada Rad¢ mésta Studénky.

ClL 11

StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace

1. Ze zékonem stanovenych diivodli mize zadatel na postup méstského tradu pfi vytizovani

zadosti o poskytnuti informace podat stiznost. Stiznost mtize podat zadatel:
a) ktery nesouhlasi s tim, Ze zaddost byla vyfizena odkézanim na zvetejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti zdkonem stanovené lhity pro poskytnuti informace nebyla
poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
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¢) kterému byla informace poskytnuta casteCné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi se sd€lenou vysi uhrady ndkladii pozadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci.

Stiznost se podava do 30 dnti ode dne:

a) doruceni sdéleni odkazujiciho na zvefejnénou informaci, sdéleni o odlozeni Zadosti
nebo sdéleni o pozadované vysi tuhrady nakladu,

b) uplynuti lhity pro poskytnuti informace.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo Ustné prostfednictvim méstského ufadu. Pokud Zadatel
podal ustni stiznost, kterou nelze ihned vyfidit, potidi o ni méstsky trad pisemny zaznam.

Meéstsky ufad miiZze o stiznosti sdm rozhodnout tak, Ze poskytne pozadovanou informaci
nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti. Nerozhodne-li timto zplGsobem, ptedlozi
stiznost spolu se spisovym materidlem, a to do 7 dnli ode dne, kdy mu byla stiznost
dorucena:

¢) Krajskému uradu Moravskoslezského kraje, jde-li o informaci tykajici se pienesené
pusobnosti,

d) starostovi mésta, jde-li o informaci v samostatné ptisobnosti. Pokud o zadosti rozhodl
starosta mésta, odvolani se predklada Rad¢ mésta Studénky.

CL 12

Zpracovani vyrocni zpravy

Vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o Cinnosti mésta v oblasti poskytovani
informaci zpracovavd odbor vnitfnich véci — sekretariat, a to na zakladé podkladi
zaslanych jednotlivymi odbory. Odbory podklady potiebné pro zpracovani vyrocni
zpravy za predchozi kalendaini rok (evidenci podle piilohy ¢. 2 této smérnice a
souvisejici dokumenty) zasilaji odboru vnitinich véci — sekretariatu nejpozdéji do 15. 1.
nasledujiciho roku. Vyro¢ni zpravu urceny odbor predklada ke schvaleni radé mésta.

Po schvéleni radou mésta odbor vnitinich véci vyrocni zpravu zvetejni do 1. biezna
vyvéSenim na ufedni desce méstského ufadu a zabezpeci rovnéz jeji zvetejnéni
na webovych strankach a na portalu vefejné spravy.

CL 13

Uhrada nakladi v souvislosti s poskytovanim informaci

Vysi ndkladi na poskytnuti informaci stanovi v souladu se zdkonem o informacich

a nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni Uhrad a licen¢nich odmén
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za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, Sazebnik
uhrad za poskytovani informaci (déle jen ,,Sazebnik*), ktery je uveden v piiloze €. 4.

Pokud bude ptislusny odbor za poskytnuti informace pozadovat thradu, pisemné oznami
tuto skutecnost spolu s vysi tthrady zadateli, a to pfed poskytnutim informace, jinak narok
na Uhradu ndkladl ztraci. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na zdklad¢ jakych skutecnosti
a jakym zptsobem byla vySe thrady vycislena.

Poskytnuti informace je poté podminéno zaplacenim poZzadované uhrady. Pokud Zadatel
do 60 dnii ode dne ozndmeni vyse pozadované tthrady Ghradu nezaplati, pfislusSny odbor
zadost odlozi. Po dobu vytizovani stiznosti proti vysi pozadované tthrady uvedena lhita
nebézi.

Uhrady nakladt jsou p¥{jmem mésta.
Pro hrazeni nékladt spojenych s poskytovanim informaci plati nasledujici pravidla:

a) pokud naklady spojené s poskytnutim informaci neptesahnou ¢astku 100,- K&, budou
informace poskytnuty bezplatné; pokud vSak budou obdobné informace tymz
zadatelem pozadovany opakované, bude pozadovana uhrada, i kdyz naklady na
poskytnuti informace nepiesahnou castku 100,- K¢,

b) thradu je mozno =zaplatit v hotovosti na pokladné méstského uradu, postovni
poukdzkou na tucet meésta nebo bezhotovostnim pievodem z uUctu vedeného
u penézniho Gstavu na ucet mésta, a to nejpozd€ji pii predani informaci Zadateli;
vyjimecné, po piedchozi dohodé s Zadatelem, lze informace dorucit zadateli na
dobirku,

c) zjisti-li se, Ze zaplacena uhrada je vyssi nez skute¢né naklady spojené s poskytnutim
pozadovanych informaci, bude rozdil zadateli o informace bezodkladné vracen, a to
v hotovosti v pokladné¢ méstského ufadu, postovni poukazkou nebo bezhotovostnim
pfevodem na tcet u penézniho Ustavu.

Cl 14
Zavéreéna ustanoveni

Tuto smérnici vydala Rada mésta Studénky dne 25.11.2008 usnesenim ¢. 1175/47/08.

Touto smérnici se rusi Smérnice ¢. 1/2000, o poskytovani informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni zakona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochran¢ osobnich udajii a o zméné nékterych zakonti a Smérnice 6/2000, o zméné
a doplnéni smérnice €. 1/2000.

Kontrolou této smérnice jsou povéfeni vedouci odborG vramci svych pravomoci
a vedouci odboru vnitinich véci.

Tato smérnice nabyva platnosti dne 15.12.2008.
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5. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.1.2009.

Ladislav Honusek PhDr. Miroslav Havranek
starosta mistostarosta

Ptiloha ¢. 1 Vzor zadosti o poskytnuti informace

Ptiloha €. 2 Vzor evidence vytizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
Ptiloha €. 3 Vzor zdznamu o postupu pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace
Ptiloha €. 4 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Ptiloha ¢. 5 Vzory postupti




