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Sazebník úhrad za poskytování informací č. 3/2026 

- za poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb.,  o svobodném přístupu 
k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

- za zpřístupnění informací podle zákona č. 123/1998 Sb., o právu na informace 
o životním prostředí, ve znění pozdějších předpisů  
 

Podle ustanovení § 17 odst. 1 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve 
znění pozdějších předpisů (dále jen „InfZ“), a ustanovením § 10 odst. 3 zákona č. 123/1998 Sb., 
o právu na informace o životním prostředí, ve spojení s nařízením vlády č. 173/2006 Sb., 
o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle InfZ se stanovuje, 
za účelem úhrady nákladů spojených s pořízením kopií, opatřením technických nosičů a dat 
a s odesláním informací žadateli, úhradu za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací tento 
sazebních úhrad, na jehož základě bude požadována úhrada za poskytování informací: 
 

1. Informace podaná ústně bez potřeby vyhledávání potřebných podkladů – zdarma. 
2. Informace podaná na základě zveřejnění (internetové stránky, úřední deska) – zdarma. 
3. Informace poskytnutá sdělovacím prostředků z vlastní iniciativy – zdarma.  

 
Článek 1 

Náklady na pořízení kopií 
 

1. Za pořízení jedné kopie/za tiskový výstup na tiskárně: 
 

2. Skenování velkoformátového rozměru:   A2               40,00 Kč 
                                                                           A1               50,00 Kč 
                                                                           A0               60,00  Kč   
3. Za poskytnutí kopie nebo tisku v jiném formátu bude účtována skutečná cena za pořízení 

kopie u komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, kterou město za pořízení kopie nebo 
tisku bude u tohoto poskytovatele povinno uhradit. 

4. V případě informací obsažených v publikacích a tiskovinách vydávaných městem se výše 
úhrady stanoví ve výši ceny za příslušný výtisk, poskytuje-li se informace formou  prodeje 
tohoto výtisku. 

 

Černobílá formát A4 jednostranná              2,00 Kč 

Černobílá formát A4 oboustranná              4.00 Kč 

Černobílá formát A3 jednostranná              5,00 Kč 

Černobílá formát A3 oboustranná              7,00 Kč 

Barevná formát A4 jednostranná            19,00 Kč 

Barevná formát A4 oboustranná            38,00 Kč 

Barevná formát A3 jednostranná            38,00 Kč 

Barevná formát A3 oboustranná            76,00 Kč 
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Článek 2 

Náklady na opatření technických nosičů dat 
 
1. 1 ks CD / DVD .......................................................................... 33,00 Kč / 6,00 Kč. 
2. Jiný technický nosič dat ............................................................. podle pořizovací ceny. 
3. Pokud žadatel poskytne vlastní technický nosič dat, na který bude možné požadované 

informace zaznamenat, nebude úhrada tohoto nákladu uplatňována. 
 

Článek 3 
Náklady na odeslání informací žadateli 

 
1. Náklady na poštovní služby budou vyčísleny v plné výši dle skutečných nákladů a mění se 

dle aktuálních tarifů České pošty, s. p. Informace se poštou odesílají doporučeně, příp. 
doporučeně do vlastních rukou s návratkou, je-li nutný doklad o doručení. Náklady na balné 
účtovány nebudou. 

2. Informace zasílané do DS příp. e-mailovou adresou (s el. ověřeným podpisem) se zasílají 
elektronicky. 

3. V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na odeslání 
informací žadateli uplatňována. 

 
Článek 4 

Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 
 

1. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledání informací se stanoví sazba úhrady za každou 
i započatou hodinu vyhledávání jedním pracovníkem ve výši 358,- Kč, která je odvozena 
od ročních nákladů na platy zaměstnanců města podle schváleného rozpočtu pro rok 2026. 
V případě mimořádně rozsáhlého vyhledání informací více pracovníky bude úhrada dána 
součtem částek připadajících na každého pracovníka. 

2. Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledání informací jiné osobní náklady 
(např. náklady na jízdné), budou tyto účtovány na základě individuální kalkulace. 

3. Za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informace se nepovažuje vyhledávání informace celkově 
kratší než 1 hodinu.  

 
Článek 5 

Ostatní ustanovení 
 

1. Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím 
požadovaných informací. Jestliže celková výše úhrady nepřesáhne 200,00 Kč, nebude úhrada 
požadována. Pokud však budou obdobné informace týmž žadatelem požadovány opakovaně, 
bude požadována úhrada, i když náklady na poskytnutí informace nepřesáhnou částku 
200,00 Kč. Částka se zaokrouhlí na celé koruny směrem dolů. 

2. Žadatel může úhradu provést buď v hotovosti v pokladně Městského úřadu Studénka nebo 
bezhotovostně na bankovní účet města. 
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3. Poskytnutí informace je podmíněno zaplacením požadované úhrady nákladů Pokud žadatel 
do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady úhradu nezaplatí, jeho žádost bude 
odložena (ve smyslu ustanovení § 17 odst. 5 zákona o svobodném přístupu k informacím).   

4. Sazebník byl schválen usnesením Rady města Studénky č. 1534/66/26 dne 26.04.2026, 
nabývá platnosti 26.04.2026 a účinnosti 01.05.2026. 

5. Nabytím účinnosti tohoto sazebníku pozbývá účinnosti dosavadní sazebník č. 4/2020, který 
nabyl účinnosti 01.01.2021.  

 
Libor Slavík v. r.  
starosta 
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