MESTO STUDENKA

tajemnik méstského uradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Méstského uUradu Studénka vyhlasuje v souladu se zakonem
¢. 312/2002 Sb., o GFednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdé&jdich predpisl, vybérové tizeni &. 3/2024
pro obsazeni pracovniho mista

HLAVNI UCETNI - REFERENT/REFERENTKA ODBORU
FINANCI A ROZPOCTU

s témito pozadavky a podminkami pro uchazece:

Druh prace: hlavni Gcetni - vedouci oddéleni Gc¢tarny na odboru financi a rozpoctu
Odbor méstského Gradu: odbor financi a rozpoctu

Pocet obsazovanych mist: 1

Piedpokladany nastup: 1. Cervence 2024 nebo dohodou

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky Urad Studénka

Zarazeni: referent - Urednik

Platové zaFazeni:

11. platova trida (platovy tarif podle délky zapocitatelné praxe) v souladu s nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdé&jsich predpisd; dale osobni priplatek, pFiplatek za vedeni, mimorddné odmény a dalsi
benefity v souladu se zdkonem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&j&ich predpisd.

Charakteristika vykonu prace:

o Uctuje rozpoctované vydaje a s tim souvisejici DPH, dotace, Uvéry, zasoby mésta, vede Uletni
knihy, zodpovida za jejich otevirani a uzavirani, sestavovani uctového rozvrhu a souvisejicich
Ciselnika.

o Zodpovida za sestaveni Gc¢etnich zavérek za mésto a jejich zasilani do CSUIS - je registrovanou
zodpovédnou osobou pro komunikaci se systémem CSUIS pro zasiladni Gcetnich zaznam{
a daldich vykazl dle pozadavkl vyhlagky ¢&. 383/2009 Sb. (technickd vyhldgka o Géetnich
zdznamech), sestaveni a zaslani Pomocného analytického prehledu.

e Zodpovida za vedeni G&etnictvi Géetni jednotky, spravné sestaveni vykaz( mésta, roéni Ucetni
zavérku, za Udaje o skutecnosti a podklady pro dafi z pfijmU za obec, evidenci a roztctovani
DPH.

e Samostatné Uctuje o transferech a provadi vykaznictvi v souvislosti s vybranymi dotacnimi
tituly.

o Uzce spolupracuje se spravcem rozpoctu, dafiovym poradcem. Zastupuje pracovnika odboru
financi a rozpoctu pfi sestaveni kontrolniho hlaseni a dané z pfidané hodnoty.

e Vytvaii a spolupracuje na tvorbé& vnitfnich predpisi odboru financi a rozpoétu, spolupracuje
pfi nastaveni ekonomického systému GINIS EKO, nastaveni roc¢ni inventarizace, prezkumu
hospodareni, zpracovani zavérecného uctu apod.

e Dle vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole,
vykonava Cinnosti spojené s povinnostmi hlavni Gcetni pfijmovych a vydajovych operaci.

e Metodicky vede a Fidi Cinnost majetkové a prijmové Ucetni a pokladni mésta, spolupracuje
s kontrolorem mésta.

e Zabezpecuje dalsi ¢innosti nafizené vedouci odboru financi a rozpoc¢tu méstského Uradu.



Pozadavky:

e Ukoncené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo v bakalafském
studijnim programu.

Zkusenost na pozici ucetni alespon 3 roky.

Znalost podvojného Uéetnictvi a Ucetnich standardd.

Zodpovédnost, samostatnost, peclivost, icetni a analytické mysleni, flexibilita.

Komunikacni a organizacni dovednosti, vstficnost, kolegialnost.

Dobrd znalost MS WORD a MS Excel.

Vyhodou:

e Znalost legislativy a souvisejicich pravnich predpisd z oblasti: zakon &. 563/1991 Sb.,
o U&etnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisd, a souvisejicich vyhlasek verejného sektoru, zejména
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., pro nékteré vybrané ucetni jednotky, vyhlasky ¢. 220/2013 Sb.,
o0 pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek a dalsi
souvisejici predpisy, CUS 701 az 710, zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
v rozsahu pro verejnou spravu, vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, zakladni
orientace v zakoné ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpo¢tl a zakoné
¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve verejné spravé a souvisejici provadéci vyhlasce.

e Znalost ekonomického systému GINIS EKO.

e Znalost problematiky Gzemnich samostatnych celkd.

Nabizime:

e 11. platovou tfidu v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., osobni pfiplatek, pfiplatek
za vedeni, mimoradné odmény a dalsi benefity.

e Pracovni smlouvu na dobu neurcitou.

e Tym kolegl, ktefi své znalosti sdili s ostatnimi.

e PruZnou pracovni dobu, 25 dnt dovolené, 5 dnd indispoziéniho volna roéné&, v pripadé potfeby
moznost obcasné prace z domova.

e Moznost dalSiho vzdélavani, podporu dafiového poradce.

e Prispévek na stravovani, sport, kulturu, rekreaci formou Pluxee platebni karty.

Pozadované doklady:

a) Prihlaska do vybérového fizeni.

b) Zivotopis, ve kterém uvedte Udaje o dosavadnich zaméstndnich, vykondvanych cinnostech,
nabytych odbornych znalostech a dovednostech. Uvedte na sebe telefonni kontakt nebo
e-mailovou adresu.

c) Vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i ne? 3 mésice, u cizich statnich ptislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym statem.

d) Ovérena kopie dokladu o dosazeném vzdélani.

Nalezitosti prihlasky:

Cislo vybérového fizeni, nazev vybérového fizeni, jméno, pfijmeni, titul uchazece, datum a misto
narozeni uchazece, statni pfislusnost uchazece, misto trvalého pobytu uchazele, dorucovaci
adresa uchazede (pokud je odli¥na od mista trvalého pobytu uchazeée), &islo ob&anského prikazu
nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana, kontaktni Udaje: e-mailova
adresa, telefonni kontakt (pro urychleni a zefektivnéni komunikace s uchazec¢em), datum a podpis
uchazece.

Tiskopis pfihlasky ke stazeni je zverejnén na webovych strankach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

Prihlagku véetné pozadovanych dokumentl lze zasilat na e-mailovou adresu zeman@mesto-
studenka.cz nebo dorucdit postou, podat osobné na podatelnu Méstského Gradu Studénka
na adresu: Mgr. Marek Zeman, tajemnik Méstského (fadu Studénka, nam. Republiky 762,
742 13 Studénka, v zalepené obalce s oznacenim vybérové Fizeni ¢. 3/2024 , hlavni Gcetni”
- NEOTVIRAT, s uvedenim adresy podavatele vterminu do 6. kvétna 2024. Prihlasky
dorucené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

Piedpokladany termin konani vybérového Fizeni: 9. kvétna 2024, (castnici budou pozvani
telefonicky.


https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/
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Upozornéni:

Poskytnuté doklady je nutno si osobné& vyzvednout do patnacti kalendainich dnd po ukoné&eni
vybé&rového fizeni. Po uplynuti této Ihdty budou skartovény. Vyhladovatel si vyhrazuje pravo
pracovni misto neobsadit nebo toto vyb&rové fizeni zrusit kdykoliv v jeho pribé&hu.

V pfipadé, Ze si nejste jisti, zda na vybérové fizeni reagovat nebo mate dotazy,
kontaktujte:
Ing. Vlastu Kovacicovou, tel. 556 414 310, e-mail: kovacicova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového fizeni je zverejnéno na webovych strankach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/ a dale na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/

Studénka 17. dubna 2024

Mgr. Marek Zeman v.r.
tajemnik Méstského Ufadu Studénka
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