<4 MESTO STUDENKA

- eam  tajemnik méstského uradu
nam. Republiky 762, 742 13 Studénka

VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Méstského Gradu Studénka vyhlasuje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zmé&né& nékterych zdkonl, ve znéni pozdé&jsich
predpisl, vybérové fizeni €. 8/2026 pro obsazeni pracovniho mista

PRACOVNIK/PRACOVNICE INFORMACNIHO CENTRA

s témito pozadavky a podminkami pro uchazece:

Druh prace: pracovnik/pracovnice Informacniho centra - Urednik

Oddéleni méstského uiadu: kancelar vedeni mésta

Misto vykonu prace: mésto Studénka, Méstsky Urad Studénka

Pocet obsazovanych mist: 1

Predpokladany nastup: 05.10.2026 nebo po dohodé s vybranych uchazecem
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Zarazeni: Urednik

Platové zarazeni: 8. platova tfida (platovy tarif od 23.470 KC do 33.710 K¢ podle délky
zapocitatelné praxe, zaruceny plat min. 31.360 K¢) v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancd ve vefejnych sluZbach a spravé; moZnost ptiznéni osobniho
priplatku az do vySe 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné a pololetnich mimorfadnych
odmén - dle zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Dale zaméstnavatel nabizi: Nadstandardni benefity pro zaméstnance.

Informace jsou zverejnény na webovych strankach mésta Studénky na adrese: https://www.mesto-
studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/.

Charakteristika vykonavané prace:
e poskytovani ovéfenych vystupl z informacnich systémid vefejné spravy prostfednictvim
kontaktniho mista Czech POINT, provadéni vidimace a legalizace,
e zpracovani a aktualizace informaci z oblasti cestovniho ruchu, kultury, sportu, dopravni
obsluznosti, ubytovani, stravovani, historie mésta a okoli,
poskytovani informaéniho servisu obéantim a navstévnikiim mésta,
prodej upominkovych predmétd a informacénich materiald,
poskytovani placenych sluzeb ob&nlim (kopirovani, ptepisovani textl apod.),
pfiprava a potizovani propagaénich materiald a pfedmé&td pro prezentaci mésta.

Pozadované vzdélani: Stiedni vzdélani s maturitni zkouskou.
Predpoklady: dle § 4 zdkona & 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celk(
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

Podminka: nejméné 3 roky praxe v informac¢nim centru, povinnost ukoncit vstupni vzdélavani ve
lhdté stanovené zakonem &. 312/2002 Sb., vyborna znalost jazyka ¢eského (gramatika a stylistika),
aktivni znalost prace na PC.

Vyhodou: zkouska k provadéni vidimace a legalizace, zkusenost s praci v grafickych nastrojich,
pozitivni vztah k lidem, ochota a vstficnost pfi komunikaci, samostatnost, spolehlivost, peclivost
a vysoké pracovni nasazeni.

Pozadované doklady:
a) prihlaska do vybérového fizeni,
b) profesni Zivotopis se zamérenim na popis vykondvanych ¢innosti,
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c) ovérena kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani,

d) vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfisludnik téz obdobny
doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.

Doklad podle pism. c) lze pfi podani pfihlasky pfipojit v prosté kopii. Doklad podle pism. d) Ize pfi
podani prihlasky nahradit ¢estnym prohlasenim o bezihonnosti.
Zajemce predlozi doklady podle pism. c) a d) nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy.

Nalezitosti prihlasky: cislo vybérového fizeni, nazev vybérového fizeni, jméno, prijmeni, titul
uchazecCe, datum a misto narozeni uchazece, statni pfislusnost uchazece, misto trvalého pobytu
uchazece, dorucovaci adresa uchazece (pokud je odliSnd od mista trvalého pobytu uchazece), cislo
oblanského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obécana,
nepovinné kontaktni udaje - e-mailova adresa, telefonni kontakt (pro urychleni a zefektivnéni
komunikace s uchaze¢em), datum a podpis uchazece.

Tiskopis prihlasky ke stazeni je zverejnén na webovych strankdch mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/dokumenty/personalni-pro-vyberove-rizeni/.

Prihlasku a vyse uvedené dokumenty lze dorudit poStou nebo podat osobné na podatelnu Méstského
Ufadu Studénka do 28.09.2026 (timto terminem je stanoveno datum doruceni pfihlasky vcetné
poZadovanych dokumentd, nikoliv datum jejich odesldni) na adresu: Mgr. Marek Zeman, MPA,
tajemnik MeU Studénka, nam. Republiky 762, 742 13 Studénka, v zalepené obdlce s oznacenim
VYBEROVE RIZENI C. 8/2026 ,PRACOVNIK/PRACOVNICE INFORMACNIHO CENTRA -
UREDNIK - NEOTVIRAT, s uvedenim adresy podavatele, pfipadné Ize dorudit do datové schranky
vz3bvhc nebo na e-mailovou adresu podatelna@mesto-studenka.cz. PfihldSky dorucené po tomto
datu nebudou do vybérového fizeni zarazeny.

Piedpokladany termin konani vybérového Fizeni: 01.10.2026.
Harmonogram a obsah vyb&rového Fizeni budou zaslany uchaze&¢lm v pozvénce na jimi uvedenou
e-mailovou adresu, uvedené misto trvalého pobytu nebo jimi uvedenou kontaktni adresu.

Upozornéni: poskytnuté doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do patnacti
kalendarnich dnd po ukon&eni vybérového tizeni. Po uplynuti této Ihiity budou nevyzvednuté doklady
a podklady skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit nebo toto vybérové fizeni prodlouzit i
zrusit kdykoliv v jeho prubéhu.

Kontaktni idaje pro uchazece: Ing. Zuzana Tomeckova, vedouci oddéleni kancelar vedeni mésta,
telefon: 556 414 320, e-mail: tomeckova@mesto-studenka.cz.

Vyhlaseni vybérového Fizeni je zverejnéno na webovych strdnkach mésta Studénky na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/aktualne/volna-pracovni-mista-1/ a dale na adrese:
https://www.mesto-studenka.cz/urad/uredni-deska-2/

Studénka 11.09.2026
Mgr. Marek Zeman, MPA
tajemnik Méstského Ufadu Studénka
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