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] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Komise je iniciativnim a poradnim organem Rady mésta Studénky. Sva stanoviska a ndméty
predklada Radé mésta Studénky, které je ze své ¢innosti odpovédna.

Jednaci tad stanovi podrobnosti o jednani komise.

Clen komise je povinen zachovavat mldenlivost o zjisténych skutenostech pii vykonu
funkce ¢lena komise, Setfit prava a pravem chranéné zajmy dotcenych osob a fadné zajistit
dokumenty poskytnuté k jednani komise pted ztratou, zni¢enim, poskozenim ¢i zneuzitim.

Pfi nakladani s materialy obsahujicimi osobni Udaje, k nimz maji ¢lenové komise rady mésta
piistup, si ¢lenové komisi rady mésta pocinaji v souladu s nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaju a o volném pohybu téchto udaji, zejména s jeho zasadami tak, aby osobni udaje byly
zpracovavany pouze za stanovenym uUc¢elem a nebyly zpfistupnény osobam, které K jejich
zpracovani nejsou opravnény.

Clanek 2
Jednani komise

Komise se schazi na svych jednéanich podle potieby, zpravidla v budové méstského uradu.
Jednani komise je nevetejné.

Podminkou jednani komise je ti¢ast nadpolovi¢ni vétSiny vSech jeho Clend.

Komise se usnasi nadpolovicni vétSinou hlast pritomnych clend.

Jednani komise pfipravuje, svolava a fidi predseda komise, v dob& jeho nepfitomnosti pak
komisi schvaleny Clen.

Piedseda komise muze povéfit pripravou a svolanim komise povéreného pracovnika odboru,
do jehoz pusobnosti komise dle organiza¢niho fadu méstského ufadu piislusi (dale jen
»administrator). Administrator se ucastni jednani komise, poskytuje komisi dokumenty
potiebné k jednani a vyhotovuje zapis z jednani. Administrator disponuje pouze hlasem
poradnim. Pokud je povéteny pracovnik odboru zvolenym ¢lenem komise, vykonava
¢innosti administratora tento pracovnik.

Zapis obsahuje:

a) potradové ¢islo jednani,

b) datum a misto konani jednani,

) hodinu zahajeni a ukonéeni jednani,
d) jméno piedsedajiciho,

e) jméno zapisovatele (administratora),
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f) pocet piitomnych ¢lenti komise,
g) program jednani,

h) pribéh a vysledek hlasovani (podané navrhy usneseni vcetné uvedeni piedkladatelt
a hlasovani o nich) s tim, ze vysledek hlasovani se uvede po¢tem hlast pro navrh, poctem
hlasti proti ndvrhu a poctem hlasi, které se hlasovani o navrhu zdrzely, pokud ¢len
komise pozada, aby bylo uvedeno, jak hlasoval, bude vysledek hlasovani zaznamenan
dle jeho pozadavku.

Soucasti zapisu jsou:
a) dokumenty uréené pro jednani komise,
b) prezencni listina,

c) schvalenda znéni piijatych usneseni podepsand piedsedou komise nebo komisi schvalenym
Clenem komise (pro ucely nahlizeni obcanli vcetné moznosti pofizovani vypist
zZ usneseni).

. Zapis se vyhotovuje do 15 dni po skonéeni jednani komise a podepisuje jej predseda komise
nebo komisi schvéleny ¢len komise.

. Zapis komise je uloZen u odboru, do jehoz pusobnosti komise dle organiza¢niho fadu
méstského uradu piislusi.

Clanek 3
Zavéreéna ustanoveni

. Tuto vnitroorganiza¢ni smérnici vydala Rada mésta Studénky dne 15.12.2022 usnesenim
¢. 81/05/22. Smérnice nabyva platnosti dne 15.12.2022 a t¢innosti dne 01.01.2023.

. Touto vnitroorganiza¢ni smérnici se rusi smérnice ¢. SM/21/2010/VV - Jednaci tad komisi
Rady mésta Studénky ze dne 15.12.2010.

. Spravcem této vnitroorganizacni smérnice se stanovuje odbor vnitinich véci Méstského
ufadu Studénka.

. Kontrolou dodrzovani vnitroorganizacni smeérnice je poveéfen odbor vnitinich véci
Meéstského tifadu Studénka.

Libor Slavik v. r. Jiti Svagera v. r.

starosta mistostarosta
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