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Vnitroorganiza¢ni smérnice

Jednaci Fad vyboru Zastupitelstva mésta Studénky

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Zastupitelstvo mésta Studénky zfizuje vybor finan¢ni, kontrolni a osadni. Vybory plni
ukoly v rozsahu vymezeném zdkonem o obcich. Sva stanoviska a néavrhy predkladaji
vybory Zastupitelstvu mésta Studénky v souladu s jednacim tadem Zastupitelstva mésta
Studénky (dale jen ,,zastupitelstvo®).

Vybory jako iniciativni a kontrolni organy zastupitelstva provadéji ¢innost:

a) z podnétu zastupitelstva — dle § 118 odst. 1 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zdkon o obcich®),

b) na zéaklad¢ vlastniho planu ¢innosti,

¢) kromé¢ zde uvedeného se dale finan¢ni vybor a kontrolni vybor ¥idi ustanovenimi § 119
zakona o obcich a osadni vybor ustanovenimi § 121 zédkona o obcich.

Finan¢ni vybor:

a) provadi kontrolu hospodaieni s majetkem a finan¢nimi prostfedky mésta,
b) plni dal$i ukoly, kterymi jej povéEii zastupitelstvo mésta.

Kontrolni vybor:

a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta,

b) kontroluje dodrzovani pravnich ptedpist ostatnimi vybory a méstskym ufadem
na tseku samostatné ptisobnosti,

c) plni dalsi kontrolni Glohy, kterymi jej povéfi zastupitelstvo mésta.
Osadni vybor je opravnén:

a) predkladat zastupitelstvu mésta, radé mésta nebo vyborum zastupitelstva mésta navrhy
tykajici se rozvoje ¢asti obce Nova Horka a rozpoctu mésta,

b) vyjadfovat se k navrhim pfedkladanym zastupitelstvu mésta a radé mésta k rozhodnuti,
pokud se tykaji ¢asti obce Nova Horka,

C) vyjadiovat se k pfipominkam a podnétim predkladanym obcany mésta, ktefi jsou
hlaseni k trvalému pobytu v ¢asti obce Nova Horka, organiim mésta.

Tento jednaci fad stanovi podrobnosti o jednani vyboril a o provadéni kontrolni ¢innosti.

Clen vyboru je povinen zachovavat mlcenlivost o zjiSténych skute¢nostech pii vykonu
funkce ¢lena vyboru, Setfit prava a pravem chranéné z4jmy dotcenych osob a fadné zajistit
dokumenty poskytnuté k jednani vyboru pted ztratou, zni¢enim, poskozenim ¢i zneuZzitim.
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Clanek 2
Jednani vyboru

Vybor se schazi na svych jednanich podle potteby, zpravidla v budové méstského uradu.

Jednani vyboru pfipravuje, svolava a tidi pifedseda vyboru, v dob¢ jeho nepfitomnosti pak
vyborem schvaleny ¢len.

Ptedseda vyboru ma pravo pozadat méstsky ufad o zabezpeceni odborné spoluprace z fad
pracovnikii méstského ufadu (konzultant). Konzultant ma pravo ucastnit se kontroly
s hlasem poradnim.

Dokumenty potiebné k jednani poskytuje vyboru vedouci odboru, do jehoz pilisobnosti
vybor dle organiza¢niho fadu méstského uradu prislusi.

Jednani vyboru je nevetejné.
Podminkou jednédni vyboru je ucast nadpoloviéni vétSiny vSech jeho ¢lentl.

Vybor se usnasi nadpoloviéni vétSinou hlast vSech svych ¢lend.

Clanek 3
Organizacné technické prace

Organizacn€ technické prace souvisejici s ¢innosti vyboru zabezpecuje odbor méstského
uradu, do jehoz plisobnosti vybor dle organiza¢niho fadu méstského tradu prislusi.

O pribéhu jednani vyboru se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovidéa vedouci odboru,
do jehoZ plisobnosti vybor dle organiza¢niho fadu ptislusi.

Zapis obsahuje:

a) poradové ¢islo jednani,

b) datum a misto konani jednani,

¢) hodinu zahajeni a ukonceni jednani,

d) jméno predsedajiciho,

e) jméno zapisovatele,

f) pocet pfitomnych ¢lenti vyboru,

g) jména nepfitomnych omluvenych tcastnikt jednani,
h) jména nepfitomnych neomluvenych ti¢astnikl jednani,
I) prezencni listinu,

j) program jednani,
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K) prubéh a vysledek hlasovani (podané navrhy usneseni vcetné uvedeni predkladateli
a hlasovani o nich) stim, ze vysledek hlasovani se uvede poctem hlast pro navrh,
poc¢tem hlasii proti navrhu a poétem hlasi, které se hlasovani o navrhu zdrzely. Pokud
¢len vyboru pozada, aby bylo uvedeno, jak hlasoval, bude vysledek hlasovani
zaznamenan dle jeho pozadavku.

Soucasti zapisu jsou:
a) pisemné materialy uréené pro jednani vyboru,

b) schvalené znéni piijatych usneseni podepsané piedsedou vyboru nebo vyborem
schvalenym c¢lenem (pro ucely nahlizeni obCanli véetné moznosti pofizovani vypist
Z usneseni).

4. Zapis se vyhotovuje do 7 kalendainich dni po skonceni jednani vyboru a podepisuje jej
ptedseda vyboru.

A4

5. Zapis vyboru predlozi piedseda vyboru na nejbliz§i zasedani zastupitelstva. Zpusob
ptedlozeni zapisu stanovi jednaci fad zastupitelstva. Soucdasti zépisu je 1 zapis o kontrole,
byl-li vyhotoven, a to v€etné vyjadifeni kontrolovaného subjektu poptipadé zaméstnanci,
jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

6. Zapis vyboru je ulozen a déle archivovan odborem, do jehoz ptlisobnosti vybor
dle organiza¢niho fadu méstského utradu piislusi. Se zapisem se dale naklada dle postupt
stanovenych ve spisovém fadu méstského uradu.

Clanek 4
Kontrolni ¢innost finan¢niho a kontrolniho vyboru

1. Kontrola mize byt provedena:

a) na zakladé usneseni vyboru, jde-li 0 kontrolu dle ¢l. 1 odst. 3 pism. a) a ¢l. 1 odst. 4
pism. a) a b),

b) na zéaklad¢ rozhodnuti zastupitelstva, jde-li 0 kontrolu dle ¢I. 1 odst. 3 pism. b) a ¢l. 1
odst. 4 pism. c).

2. U prispévkové organizace ziizené méstem nebo pravnické osoby zalozené méstem mize
vybor provést kontrolu pouze za ptredpokladu, Ze jej timto ukolem povéti zastupitelstvo.
V tomto ptipad¢ vybor postupuje podle zvlastnich pfedpisﬁ.1

’ o v T ’ ¥ r o . v 2
3. Vybortim nepfislusi vykon kontroly na tseku ptenesené pisobnosti mésta.

! Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni tad).

? Prenesenou piisobnosti rozumime vykon statni spravy. Jedna se o tkoly delegované na obec stitem a vykonavané
jménem statu a na jeho odpovédnost.
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Vybor provadi kontrolni ¢innost prostfednictvim kontrolujici osoby nebo kontrolni skupiny
(dale jen ,.kontrolujici®). Kontrolujici z fad ¢lenti vyboru k provedeni konkrétni kontroly
uréi vybor svym usnesenim.

Provedeni kontroly musi byt vedoucimu kontrolovaného subjektu prokazatelné¢ oznameno
pisemné, a to minimaln¢ 7 kalendéainich dnti pfed zahajenim kontroly.

Formuléf pro ozndmeni tvoii ptilohu €. 1 této vnitroorganiza¢ni smérnice.
Oznédmeni vystavi predseda vyboru. Oznameni musi zejména obsahovat:

a) oznaceni kontrolovaného subjektu,

b) jména kontrolujicich véetné uréeni vedouciho kontrolni skupiny, byla-li ziizena,
c) piedmét kontroly a kontrolované obdobi,

d) termin provedeni kontroly.

Clanek 5
Postup p¥i provadéni kontroly
Ptedseda vyboru je opravnén byt pfitomen zahdjeni kontroly a pii projednani vysledkii
kontroly. Kontroluje praci kontrolujicich v prubéhu kontroly, ukladd jim pokyny
a vyzaduje od kontrolovaného subjektu piislusné informace pro zdarny priibéh kontroly.

Kontrolujici jsou povinni zjistit skute¢ny stav véci. Kontrolni zjisténi jsou kontrolujici

povinni kontrolovanému subjektu na pozadani prokéazat konkrétnimi doklady.

Kontrolujici jsou povinni:

a) Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob,

b) zjistit skuteény stav kontrolovanych ¢innosti a porovnat je s pfisluSnymi pravnimi
predpisy,

C) zabezpelit fadnou ochranu pievzatych originalnich dokladii a jejich kopii proti jejich
ztraté, poskozeni nebo zneuZiti, a jakmile pominou divody pifevzeti, vratit je
kontrolované osob¢€; doklady nelze vynaset mimo budovu kontrolovaného subjektu,

d) zachovavat mléenlivost o vSech skutenostech, o kterych se dozveédéli pii vykonu
kontroly a nezneuzit znalosti téchto skutecnosti,

e) ridit se pokyny vedouciho kontrolni skupiny, je-li zfizena,

f) poridit o vysledcich kontroly zapis.

Kontrolujici (nebo vedouci kontrolni skupiny, je-li zfizena), organizuje ptipravu i vlastni
provadéni kontroly, zajiStuje ucinnost a hospodarnost prace. Pii této Cinnosti se fidi
pokyny predsedy vyboru. V obdobi provadéni kontroly nejsou ¢lenové vyboru opravnéni

komukoliv sdélovat informace o pribéznych vysledcich kontroly ani dalSi souvisejici
informace.
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Clanek 6
Zapis o kontrole

Kontrolujici po ukonceni kontrolni akce vypracuje o vysledku kontroly zapis o kontrole.
V zépisu o kontrole se uvede zejména:

a) oznaceni kontrolovaného subjektu,

b) jména kontrolujicich, véetné ur¢eni vedouciho kontrolni skupiny, byla-li ziizena,

C) misto a Cas provedeni kontroly,

d) piedmét kontroly,

e) vSechna kontrolni zjisténi vcetné nedostatki a oznaceni konkrétnich pravnich
ptedpist, které byly porusSeny,

f) jména osob zodpovédnych za zjisténé nedostatky,

g) navrh napravnych opatieni s terminem k odstranéni zjist€énych nedostatki,
h) oznaceni vSech podkladd, o které se kontrolni zji$téni opira.

Zapis o kontrole podepisi vSichni kontrolujici, ktefi se kontroly zG¢astnili.

Po vyhotoveni zapisu piedseda vyboru spolu s kontrolujicim (vedoucim kontrolni skupiny,
byla-li ztizena), seznami s obsahem zapisu o kontrole vedouciho kontrolovaného subjektu
nebo jeho zastupce a poté mu pieda jedno vyhotoveni zapisu o kontrole. Odmitne-li
odpovédna osoba prevzeti zapisu o kontrole podepsat, vyznaci piedseda vyboru tuto
skute¢nost v kontrolnim zapisu.

Proti obsahu kontrolniho zjisténi uvedeného v zdpisu o kontrole muize vedouci
kontrolovaného subjektu podat pisemné a zdivodnéné namitky, a to ve lhut¢ do 7
kalendarnich dnii ode dne pfedani zapisu.

O namitkach rozhodne vybor nadpolovi¢ni vétsinou hlasti do 30 kalendarnich dnti ode dne
doruceni ndmitek a toto rozhodnuti podepise pfedseda vyboru.

Vybor namitkdm muize vyhovét zcela nebo jen zCEasti. Vybor namitkam nevyhovi,
neshleda-li je divodnymi. Své rozhodnuti o ndmitkach vybor odlivodni.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

Touto vnitroorganizacni smérnici se rusi vnitroorganiza¢ni smérnice Zastupitelstva mésta
Studénky ¢. SM/19/2010/V'V.

Tuto vnitroorganizacni smérnici vydalo Zastupitelstvo mésta Studénky dne 06.02.2014
usnesenim ¢. 430/22/14.

Tato vnitroorganiza¢ni smérnice nabyva platnosti dne 06.02.2014.
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Tato vnitroorganizani smérnice nabyva ucinnosti dne 01.03.2014.

Spravcem této vnitroorganizatni smeérnice se stanovuje odbor vnitinich véci Méstského

ufadu Studénka.

6. Kontrolou dodrzovani vnitroorganizacni

Zastupitelstva mésta Studénky.

Ladislav Honusek v. .
starosta

smérnice  je

povéten  Kontrolni

Ing. Miroslav Fabian v. r.

mistostarosta

vybor



Ptiloha ¢. 1 vnitroorganiza¢ni smérnice ¢. SM/02/2014/VV

Ve Studéncedne ....................

Oznameni kontrolni akce

V souladu s ustanovenim ¢l. 4 odst. 7 smérnice ¢. SM/02/2014/VV — Jednaci tad vyboru
Zastupitelstva mésta Studénky Vam sd€luji, Zze u Vami fizeného ...,

bude provedena

kontrola

R4 1101S) 1<) 111 0 18 0 - RO
Za 0bdobi ...veeviiieie e, , kterou ve dnech ........ccccecvevvecccccecce e, provedou
CleNOVE .....ovviiiieieee e vyboru Zastupitelstva mésta Studénky.

(uvést jména a funkce ptislusnych kontrolujicich osob, ur¢it vedouciho kontrolni skupiny,

je-li ziizena)

K objektivnimu kontrolnimu zjisténi je nezbytnd ucast pfisluSnych zaméstnanci Vami

FZzeného ....oooeveveeeeeieieeeeee,

S pozdravem



	SM_2014_02
	SM_2014_02_příloha1

