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Jednaci Fad Rady mésta Studénky

VYMEZENI POJMU

zastupitelstvo
rada

méstsky urad
odbor

valna hromada

zakon o obcich

jednaci rad
organizacni rad

Zastupitelstvo mésta Studénky

Rada mésta Studénky

Mestsky urad Studénka

odbor méstského ufadu

jednani rady mésta pii vykonu plsobnosti valné hromady
jednoclenné obchodni spolec¢nosti ve vlastnictvi mésta
zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist

Jednaci fad Rady mésta Studénky

Organizacéni fad Méstského ufadu Studénka

v elektronické podobé

tajemnik tajemnik Méstského tifadu Studénka

vedouci odboru vedouci odboru Méstského ufadu Studénka

zaméstnanec zaméstnanec mésta Studénky zarazeny do méstského uradu

Stiredisko COV Stredisko cistirny odpadnich vod a kanalizace, organizacni
slozka

zasilani dat (pozvanky, - poskytnuti dat dohodnutym zptisobem, napt. zaslani

materialii, usneseni apod.) datovou schrankou, e-mailem, ptfedanim flash disku nebo

poskytnutim pfistupovych udajti (jména, hesla) k ulozenym
datiim

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad se vydava podle § 101 odst. 4 zakona o obcich a stanovi podrobnosti
o0 jednani rady.

Clanek 2
Schiize rady

Rada se schazi v terminech schvalenych radou nebo dle potieby k projednéni naléhavych
zalezitosti a ke slavnostni piilezitosti.

Schiizi rady svolava starosta zpravidla nejpozdéji 5 dnii pfed stanovenym terminem
schiize. Mimofddnou schlizi rady miZe starosta svolat dle potifeby operativné
bez dodrzeni lhity 5 dnti.

Starosta zve na schtizi rady jeji Cleny pozvankou v elektronické, ptipadné tisténé podobg.
Vyzaduje-li to povaha programu, zve také dal§i osoby (Clena zastupitelstva, feditele
prispévkové organizace, ptipadné jiné osoby, které maji vztah k projednavanym
materialiim).
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Schiize rady se povinné ucastni:

a) Clenové rady,

b) tajemnik s hlasem poradnim po celou dobu schiize,

¢) vedouci odbort k podéni vysvétleni jimi predlozenych materidli nebo zodpovézeni
dotazii v kompetenci odborti dle organiza¢niho tadu, zpravidla na vyzvani starosty
mgsta,

d) velitel méstské policie, vedouci Stiediska COV, feditel SAK Studénka, piispévkové
organizace, k podani vysvétleni jimi pfedlozenych materiali nebo zodpovézeni dotazli
v jejich kompetenci, zpravidla na vyzvani starosty mésta.

Nemohou-li se vySe uvedeni ucastnici schlize rady zcastnit, jsou povinni se zpravidla
predem omluvit starostovi mésta a Ucastnici uvedeni pod pismeny b) — d) se s nim
dohodnou, kdo je bude na schtizi rady zastupovat.

Ucast na jednani schiize rady je umoznéna ve vyjimecnych ptipadech (napt. dlouhodoba
nemoc, pandemie, karanténa) 1 distancnim zplisobem, a to prostfednictvim
videokonference. O této moznosti vzdy rozhoduje starosta.

Nesejde-1i se rada v usnaseni schopném poc¢tu do 15 minut od stanovené¢ho zacatku
schiize, stanovi pfedsedajici nahradni termin pro jeji konani.

Schiize rady jsou neveiejné.

Podkladové materidly urené pro schizi rady miize ¢len rady a predkladatel poskytnout
jiné osob¢ pouze se souhlasem starosty nebo starosta sam.

Clanek 3
Piiprava schiize rady

Schiize rady pfipravuje starosta. Organizani a technické zélezitosti s tim spojené
zabezpecuje tajemnik.

Starosta zahrne do navrhu programu schiize rady vzdy nésledujici body:
a) kontrola usneseni z piedeslych schiizi rady,
b) rtizné (obsahuje informace, dotazy, pfipominky a podnéty ¢lenti rady).

Rada jedna a usnasi se zpravidla na zdklad¢ pisemnych materiali v elektronické, ptipadné
tisténé podobé, které radé predkladaji predkladatelé, jimiz jsou:

a) Clenové rady,

b) tajemnik,

¢) vedouci odbort,

d) velitel méstské policie,

e) vedouci Strediska COV,

f) predsedové komisi rady,

g) feditelé prispévkovych organizaci.
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10.

11.

Povinné naleZzitosti pisemnych materidlii predkladanych k projednani rade¢:
a) nazev materialu,

b) navrh usneseni,

¢) datum zpracovani,

d) podpis zpracovatele a predkladatele materialu,

e) divodova zprava, poptipad¢ prilohy.

Dutivodova zpréva obsahuje dle povahy projednavané véci, zejména:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu,

b) rozbor potieby navrhované tpravy,

¢) moznosti feseni,

d) disledky navrhovanych opatient,

e) stanoviska dotéenych subjektli véetné podpisu odpoveédného zastupce,
f) doporuceni optimalni varianty feSeni dle nazoru piedkladatele.

Za ptipravu, vyhotoveni materialii v elektronické podob¢ i tisténych materidlt, jejich
nalezitosti, obsahovou a pravni bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou upravu
odpovidaji jejich predkladatelé.

Materialy se vSemi nalezitostmi dle odstavct 4. a 5. tohoto ¢lanku urcené pro schiizi rady
piedavaji piedkladatelé nejpozd€ji 6 dna pred terminem schiize rady sekretariatu vedeni
mésta v poctu jednoho vytisku (original).

V krat§im nez vysSe uvedeném terminu, poptipadé¢ v den schiize rady nebo v jiné nez
predepsané formé timto jednacim fddem, mohou ptedkladatel¢ materidly piedlozit jen
v odivodnénych piipadech a po pfedchozim souhlasu starosty.

Preddni materidll v elektronické podobé, piipadné distribuci tiSténych materiali
urcenych pro schiizi rady spolu s pozvankou ¢lenim rady zabezpecuje sekretariat vedeni
mesta tak, aby byly ¢lenim rady doruceny nejpozdéji 5 dnli pfede dnem schiize.
V odivodnénych piipadech stanovi starosta v dohod¢ s ¢leny rady termin distribuce
mimotadné.

Materidl doruc¢eny ¢lenim rady v terminu krat§im nez 5 dnd pfede dnem schiize rady se

pro piehlednost nazyva pfinos.

V neodkladnych a odivodnénych zalezitostech a po predchozim souhlasu starosty mohou
predkladatelé predkladat své navrhy spliiujici nalezitosti tohoto ¢lanku ustné piimo
na schiizi rady.
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10.

11.

12.

Clanek 4
Jednani rady

Schuzi rady tidi predsedajici, kterym je starosta, v jeho nepfitomnosti pak mistostarosta,
nebo starostou povéreny Clen rady.

Ptedsedajici tidi pribéh schlize, usnaseni se a dba o to, aby méla schiize pracovni
charakter a vécny prubé¢h.

V zahajovaci ¢asti jednani piedsedajici

a) overi usnaseni schopnost rady,

b) oznami pocet jmenovité omluvenych a neomluvenych ¢lent rady,

¢) oznami jméno zameéstnance mesta, ktery potidi zapis ze schiize rady,
d) predlozi ke schvaleni navrh programu schiize rady.

Rozprava je vedena ke kazdému bodu programu zvlast, nerozhodne-li rada jinak.
V rozpravé maji c¢lenové rady pravo vzndsSet dotazy a piipominky, zadat doplnéni
a vysvétleni a piedlozit dopliiujici navrhy nebo protindvrhy.

Do rozpravy se ¢lenové rady a ostatni Gcastnici jednani pfihlasuji zvednutim ruky.

Predsedajici udéluje slovo dle potradi pfihlaSeni vSem piihlaSenym clenim rady
a tajemnikovi.

K podani vysvétleni nebo upfesnéni predklddaného materialu nebo projednavané
problematiky, popt. zodpovézeni dotazu, podnétu, ¢i pfipominky udé€li predsedajici slovo
predkladateli a starostou pozvanym ucastnikiim schtize ke konkrétnimu bodu programu.

Bez ohledu na potadi ptihlasenych do rozpravy udéli predsedajici slovo ¢lenu rady nebo
tajemnikovi, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpisti.

Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, se ho nemtize ujmout.

Rada se muze na navrh ¢lena rady usnést hlasovanim bez rozpravy na téchto omezujicich
opattenich prubéhu jednani:

a) casové omezeni doby fecnického vystoupeni v rozprave,

b) omezeni poctu vystoupeni jednoho fe¢nika k téze véci nebo k témuz bodu programu.

Nemluvi-li fe¢nik k projednavané véci, odchyluje-li se od tématu nebo piekroci-li Casovy
limit stanoveny dle odstavce 10. tohoto ¢lanku, miize mu predsedajici odejmout slovo.

O navrhu na ukonceni rozpravy, ktery poda ¢len rady, se hlasuje bez rozpravy s tim, ze
slovo dostanou pifed hlasovanim ti Ucastnici, ktefi byli pfed navrhem na ukonceni
rozpravy piihlaseni.
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13.

14.

Po skonceni rozpravy predsedajici zformuluje zavéry rozpravy vcetné ptipadnych navrhi
na zménu predloZzeného ndvrhu usneseni. Zaméstnanec €i fyzickd osoba, ktera neni
¢lenem rady nebo osobou povinng se zucastnujici rady, se hlasovani o pfijeti navrhu
usneseni rady netcastni, pokud neni pfedsedajicim vyzvana, aby setrvala.

Podrobnosti pro jednani valnych hromad jsou obsazena v ptiloze €. 2 tohoto jednaciho
radu.

Clanek 5
Usneseni rady a hlasovani

Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu ihned po jejich projednani. Dba
pritom, aby nebyla pfijiména nova usneseni, jestlize dané tikoly jsou dostatecné zajistény

vvvvvv

v puisobnosti a moznostech piedkladatele.

O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasovani se provadi vefejné zdvizenim
ruky pro navrh, nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet. Vzdalil-li se ¢len rady
v dob¢ hlasovani, uvede se to v zapise.

Kazdy c¢len rady nebo tajemnik muze navrhnout, aby se o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni hlasovalo oddélené. O tomto navrhu rozhodne rada bez rozpravy.

Usneseni navrhuje piedkladatel navrhu takto:

a) prostfednictvim materialu ur¢ené¢ho pro schiizi rady v souladu s ¢lankem 3 jednaciho
fadu,

b) ptimo na schiizi rady zpravidla prostfednictvim vlastnoruc¢né podepsaného navrhového
listku, ktery odevzda ptredsedajicimu; navrhové listky (pfiloha ¢. 1 tohoto jednaciho
fadu) jsou pfipraveny v jednaci mistnosti.

Ptedsedajici dava hlasovat o navrzich usneseni. Jsou-li pfedloZzeny navrhy jiné, nez je
navrh ptedkladatele, d4 o nich pfedsedajici hlasovat v opacném potadi, nez v jakém byly
predlozeny. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepiijaté.

Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lent.
Jestlize se v prubéhu schiize rady vyskytnou nové okolnosti a podminky, které vyzaduji
podstatné prepracovat piedloZzeny materidl a navrh usneseni, mize rada rozhodnout
o jeho odlozeni s tim, Ze o véci bude jednat na nékteré¢ z dalSich schizi rady.

Jestlize se v prubéhu schize rady projevi takové okolnosti, které zplsobi, Ze
k pfedlozenému materialu nelze pfijmout usneseni, mize rada rozhodnout o jeho staZeni

Z programu.

Usneseni je piijato, hlasuje-1i pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech Clend rady.
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10.

11.

Clen rady a tajemnik jsou opravnéni pozadat o zaprotokolovani svého stanoviska
k projednavanym problematikam a pfijatym usnesenim do zapisu.

Kazdé ptijaté usneseni rady ma ptifazeno ¢islo dle nasledujiciho ¢iselniku:
x/ylz

x — potadové Cislo usneseni

y — potadové Cislo rady

z — posledni dvoj¢isli kalendainiho roku.

Clanek 6
Ukonceni a preruseni schiize rady

Ptedsedajici prohlasi schiizi rady za ukonéenou, byl-li vy¢erpan jeji program.

Jestlize v priibéhu schiize rady neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech clent rady,
prerusi predsedajici schtizi rady a urci termin pokraCovani schtize.

Clanek 7
Organizacné technické zaleZitosti

O prubéhu schiize rady se potizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida zapisovatel.
Zapis obsahuje:

a) potadové cCislo schuze,

b) datum a misto schiize,

¢) hodinu zahdjeni a ukonceni schiize,

d) dobu pteruseni schiize,

e) jméno piedsedajiciho,

f) jméno zapisovatele,

g) jména nepiitomnych omluvenych povinnych tcastnikti schiize rady,

h) jména neptitomnych neomluvenych povinnych ucastnika schiize rady,

1) pocet pfitomnych ¢lenti rady a informaci o distan¢nim zpiisobu ucasti ¢lena,

j) program schize,

k) stru€ny obsah zalezitosti, ktera byla zafazena na program schize bez pisemnych
podkladi,

1) pribéh a vysledek hlasovani (podané navrhy usneseni véetné¢ uvedeni predkladatelii
a hlasovani o nich) s tim, Ze vysledek hlasovani se uvede poctem hlasti pro navrh,
poctem hlast proti navrhu a poctem hlast, které se hlasovani o navrhu zdrzely; pokud
¢len rady pozada, aby bylo uvedeno, jak hlasoval, bude vysledek hlasovani
zaznamenan dle jeho pozadavku,

m)doslovny text vyjadieni ¢lena rady nebo tajemnika, pokud o to pozada,

n) listina pfitomnych ¢lenti rady s jejich vlastnoruénimi podpisy (pfipadné uvedeni
informace o distan¢nim zpiisobu ucasti),
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0) pozvani na schiizi rady,

p) schvalené znéni pfijatych usnesent,

q) navrhov¢ listky s vlastnoru¢nimi podpisy predkladateld,

r) pfipominky vedoucich odbort a pravnika méstského tUfadu k materidlim
predkladanym na schiizi rady.

Zapis se vyhotovuje do 7 dnli po skonceni schiize rady a podepisuje jej starosta spolu
s mistostarostou nebo jinym radnim.

Me¢stsky trad zasle usneseni rady

a) Clenim rady v elektronické podobé, piipadné v tisténém vyhotoveni do 10 dnli od data
konani schiize rady,

b) ¢lentim zastupitelstva v elektronické podobé¢, ptipadné tisténém vyhotoveni nejpozdéji
na nejbliz§im zasedani zastupitelstva,

¢) vedoucim odborti, vedoucimu Stiediska COV, veliteli méstské policie a fediteltim
ptispévkovych organizaci v elektronické podobé do 8 dnli od data konani schiize rady.

Usneseni rady zvefejituje odbor vnitinich véci na ufedni desce méstského uradu
v upravené verzi pro zverejnéni z divodu dodrzeni pfiméienosti zvefejnovani osobnich
udajl nejpozdeji do 10 dnl od data konani schiize rady. Usneseni je podepsano zpravidla
starostou a mistostarostou.
Zapis ze schuze rady je za dany kalendéaini rok uloZen na sekretaridtu vedeni mésta, je
k nahlédnuti ¢lentim zastupitelstva a nasledné pak archivovan odborem vnitinich véci.

Clanek 8

Tiskové opravy usneseni

Tiskovou opravu usneseni rady tykajici se zfejmych prepisti a neménici obsah usneseni
provede predkladatel nebo =zapisovatel po projedndni s tajemnikem samostatnym
sdélenim ,,tiskova oprava‘“ zaslanym vSem adresatim usneseni.
Tiskova oprava se uvede na zavér vyhotoveného usneseni z nasledujici schiize rady.
Tiskovou opravu nelze provést v piipadé€, Ze podstatné meni piijaté usneseni. Takovou
opravu usneseni muze provést na navrh tajemnika rada mésta na své schiizi.

Clanek 9

Zabezpeceni a kontrola usneseni rady

Za plnéni ukoli vyplyvajicich z usneseni rady zodpovida osoba uréend usnesenim.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni piedklada tajemnik na fadnych schtizich rady.
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Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

1. Vnitini pfedpis, ktery je touto vnitroorganizac¢ni smérnici zrusen:
Vnitroorganizacni smérnice ¢. SM/05/2019/VV — Jednaci fad Rady mésta Studénky.

2. Tuto vnitroorganiza¢ni smérnici vydala Rada mésta Studénky 21.03.2024 usnesenim
€.632/28/24.

3. Tato vnitroorganiza¢ni smérnice nabyva platnosti 21.03.2024.
4. Tato vnitroorganizacni smérnice nabyva ucinnosti 01.06.2024.
5. Spravcem této vnitroorganizacni smérnice se stanovuje odbor vnitinich véci.

6. Kontrolou dodrzovani vnitroorganizani smérnice se povétuje vedouci odboru vnitinich

veci.
Libor Slavik v. r. Jifi Svagera v. r.
starosta mistostarosta

Seznam priloh:
Ptiloha €. 1: Navrhovy listek Rady mésta Studénky
Ptiloha €. 2: Pravidla pro konani valnych hromad




