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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Studénky

VYMEZENI POJMU
cov

komise
mésto
predsedajici

rozprava

tajemnik

uvolnény ¢len zastupitelstva
vedeni mésta

vybor

zakon o obcich

zasedaci mistnost

zasedani
zasedani v mimoradnych terminech

zasedani v planovanych terminech
Zadost

zasilani dat (pozvanky, materiali,
usneseni apod.) v elektronické podobé

Stfedisko Cistirny odpadnich vod a kanalizace,
organiza¢ni slozka mésta

organ Rady mésta Studénky

mésto Studénka

¢len Zastupitelstva mésta Studénky, ktery
zasedani fidi
feCnické  vystoupeni  ucastnikii  zasedani

k jednotlivym bodiim programu

tajemnik Méstského tifadu Studénka

starosta, mistostarosta

starosta, mistostarosta, tajemnik

organ Zastupitelstva mésta Studénky

zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni)
mistnost, ve které se zaseddni Zastupitelstva
mésta Studénky kona

zasedani Zastupitelstva mésta Studénky

zasedani Zastupitelstva mésta Studénky konané
v naléhavé zalezitosti mimo planovany termin
zasedani Zastupitelstva mésta Studénky konané
dle pfedem planovaného terminu

zadost o elektronickou komunikaci (viz ptiloha
¢. 3 tohoto jednaciho tadu)

poskytnuti dat dohodnutym zptisobem, napf.
zaslani datovou  schrankou, e-mailem, predanim
flash disku nebo poskytnutim ptistupovych udaji
(jména, hesla) k ulozenym datim

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad je vydan dle § 96 zakona o obcich a stanovi podrobnosti o jednani

Zastupitelstva mésta Studénky.
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Clanek 2
Svolani Zastupitelstva mésta Studénky

1. Zasedani v planovanych terminech

I1.1.

1.2.

Zasedani zastupitelstva mésta se konaji zpravidla v terminech stanovenych ro¢nimi
plany termini konani zasedani Zastupitelstva mésta Studénky, a to nejméné
jedenkrat za tii mésice.

Zasedani zastupitelstva svolava starosta alesponn 7 dni pied stanovenym dnem
zasedani formou pisemné pozvanky, kterda obsahuje navrh programu zasedani.
Pozvanku dorucuje méstsky urad jmenovité¢ kazdému Clenu Zastupitelstva mésta
Studénky. Na zaklad¢ zadosti ¢lena Zastupitelstva mésta Studénky bude pozvanka
zasilana elektronicky.

V piipadé nepfitomnosti starosty svold zasedani mistostarosta nebo starostou
povéteny Clen Zastupitelstva mésta Studénky.

2. Zasedani v mimoradnych terminech

2.1.

2.2.

Starosta miiZze svolat mimofadné zasedani k projednani naléhavych zaleZitosti nebo
ke slavnostni pfilezitosti. V tomto piipadé lze ¢leny Zastupitelstva mésta Studénky
svolat jinou nez pisemnou formou. V piipad¢ nepfitomnosti starosty svola zasedani
mistostarosta nebo starostou povéteny Clen Zastupitelstva mésta Studénky.

Terminy zasedani stanovuje starosta.

3. Spolecna ustanoveni ke svolani Zastupitelstva mésta Studénky

3.1.

3.2.

Vyzaduje-li to povaha programu, zve starosta také fyzické osoby, zastupce
pravnickych osob, zejména pak statutarni zastupce pravnickych osob ziizenych
méstem. Pozvani mize byt realizovano jinou nez pisemnou formou.

O misté, dob& a navrzeném programu zasedani informuje méstsky ufad obcany
takto:

a) alespoit 7 dnii pfed terminem zasedani vyvéSenim pozvanky na zasedani
na ufedni desce méstského radu, a to po dobu 8 dn,

b) nejpozdéji 5 dnii pied terminem zasedani prostfednictvim SMS zpravy nebo
e-mailu obcaniim registrovanym u méstského utadu pro zasildni informaci,

¢) pted terminem zasedani vyhlaSenim pozvanky na zaseddni méstskym rozhlasem,
ato ve dnech v kalendainim tydnu, které jsou méstskym uradem stanoveny
pro vyhlasovani informaci mésta,

d) pfed terminem zaseddni vyvéSenim pozvanky na zasedani ve formé plakatu
na plakatovacich plochach na izemi mésta, a to dne, ktery je SAK Studénka,
prispévkovou organizaci, stanoven jako vylepovy den.
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Clanek 3
Program zasedani

Navrh programu zasedani zpracovava starosta.

Starosta zahrne do névrhu programu zasedani v planovaném terminu vzdy nasledujici
body:

a) schvaleni programu,
b) kontrola plnéni usneseni z minulych zasedani,

¢) zodpovézeni dotazi Clenti Zastupitelstva mésta Studénky k piijatym usnesenim Rady
mésta Studénky,

d) rizné (obsahuje informace, dotazy, pfipominky a podnéty ¢lenti Zastupitelstva mésta
Studénky).

Na zasedani mize byt jednano pouze o zalezitostech, které byly do navrhu programu
zafazeny a o navrzich, sjejichz zafazenim do programu vyslovi Zastupitelstvo mésta
Studénky souhlas. Predsedajici pfednese navrh programu zasedani pfi jeho zahdjeni.
O tomto navrhu rozhoduje Zastupitelstvo mésta Studénky hlasovanim.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na program piipravovaného zasedani zastupitelstva
maji jeho clenové, Rada mésta Studénky a vybory. Pfedkladatelé nejpozdéji 14 dnt
piede dnem zasedani piedlozi své nadvrhy k zatazeni na program ptipravovaného zasedani
starostovi tak, aby je mohl do navrhu programu zapracovat a zabezpeCit zpracovani
potiebnych podkladi. Pokud starosta navrh piedkladatele nezahrne do navrhu programu
pfipravovaného zasedani, rozhodne o jeho zafazeni Zastupitelstvo mésta Studénky
hlasovanim.

Za vcasné zatfazeni projednani zadosti obCani dle § 16 odstavce 2 pismena f) zakona
0 obcich do ndvrhu programu zasedani zodpovida starosta.

Clanek 4
Piiprava zasedani

Ptipravu zaseddni organizuje tajemnik ve smyslu usneseni Rady mésta Studénky
a na zaklad¢ navrhu programu pfipravovaného zasedani dle ¢lanku 3 jednaciho tadu.

Predkladatelem materidlii pro zasedani je Rada mésta Studénky, ¢len Zastupitelstva mésta
Studénky nebo vybor. Zpracovatelem materidlli za Radu mésta Studénky jsou odbory
méstského Gradu, tajemnik, starosta, mistostarosta, vedouci COV nebo statutarni zastupce
pravnické osoby zifizené méstem. V ostatnich pfipadech jsou zpracovateli materialt
piimo jeho predkladatelé.
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3. Materidly urcené pro zasedani predklada piedkladatel v pisemné podobé a musi byt
zpracovany tak, aby umoznily clenim Zastupitelstva mésta Studénky komplexné
posoudit problematiku a ptijmout kvalitni rozhodnuti a i¢inné opatfeni.

4. Povinné nélezitosti materialti pfedkladanych k projednani Zastupitelstvu mésta Studénky:
a) nazev materialu,
b) névrh usneseni,
¢) datum zpracovani,
d) identifikace a podpisy ptedkladatele a zpracovatele materialu,
e) divodova zprava, poptipadé ptilohy.
5. Diivodova zprava obsahuje dle povahy projednavané véci zejména:
a) zhodnoceni dosavadniho stavu,
b) rozbor potiteby navrhované Upravy,
¢) odavodnéni navrhovanych opatieni, poptipad¢ jejich ekonomicky dasledek.

6. Materidly se vSemi nalezitostmi dle ¢lanku 4 odstavct 4. a 5. zafazené do navrhu
programu zaseddni pieddvaji zpracovatelé (viz ¢lanek 4 odstavec 2. jednaciho tadu),
kterymi jsou:

a) odbory méstského ufadu, vedouci COV, a to v potfebném poétu vytiskd véetnd
originalu sekretariatu vedeni mésta,

b) starosta, mistostarosta, neuvolnéni ¢lenové Zastupitelstva mésta Studénky a tajemnik,
a to vjednom vyhotoveni sekretariatu vedeni mésta, pfiCemz sekretariat zabezpeci
vyhotoveni potfebného poctu vytiskd,

¢) vybor finan¢ni a kontrolni, a to vjednom vyhotoveni odboru financi a rozpoctu,
pfi¢emz odbor financi a rozpoctu piedd material sekretariatu vedeni mésta dle bodu a)
tohoto odstavce,

d) vybor osadni, a to vjednom vyhotoveni odboru mistniho hospodafstvi a udrzby
majetku, pficemz odbor mistniho hospodaistvi a udrzby majetku preda material
sekretariatu vedeni mésta dle bodu a) tohoto odstavce.

7. Tajemnik zabezpeci distribuci materiald tak, aby byly ¢lenim Zastupitelstva mésta
Studénky doruceny takto:

a) 15 dnt ptfede dnem zasedani materidly obsahujici navrh rozpoctu mésta a zavérecny
ucet mésta za uplynuly kalendéini rok,

b) 7 dnii pfede dnem zasedani v ostatnich ptipadech,
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c) vkratsim terminu nez 7 dn@ pfede dnem zasedani, popfipadé¢ v den zasedani,
a to v neodkladnych zélezitostech, vyjimecnych ptipadech a v ptipad¢ konani zasedani
v mimofadném terminu, a to vzdy jen se souhlasem starosty. Tento materidl
se pro prehlednost nazyva piinos.

Distribuce materialll je realizovana v tiS§téné podobé vyjma Cleni Zastupitelstva mésta
Studénky, kteti pozadali o jejich elektronické zasilani.

Pisemnosti oznacené ,,ORG* (organizacni material) a predkladané ¢lentim Zastupitelstva
mésta Studénky spolu s pozvadnkou maji informativni charakter a nejsou urceny
k projednévani, oznaceni ,,ORG* slouzi k eviden¢nim ucelim.

Clanek 5
Ucast ¢lent Zastupitelstva mésta Studénky a zaméstnanci mésta na zasedani

Clen Zastupitelstva mésta Studénky je povinen zudastiiovat se zasedani Zastupitelstva
mésta Studénky, jinak je povinen omluvit se starostovi s uvedenim diavodu své neucasti,
a to nejpozdé€ji pred zahdjenim zasedani Zastupitelstva mésta Studénky, ze kterého
se omlouva. Také pozdni ptichod nebo pfedcasny odchod se omlouva s uvedenim divodu
u starosty. Neomluvend ucast na zasedani muze mit za ndsledek kraceni odmény
za vykon funkce (dle schvalené¢ho usneseni).

Clenové zastupitelstva obce jsou dle ustanoveni § 92a odst. 1 zakona &. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), v piipadech stanovenych timto jednacim fadem, opravnéni
ucastnit se zasedani zastupitelstva rovnéz distan¢nim zplsobem, o ¢emZ rozhoduje
vzdy starosta. Pravo Clena zastupitelstva ucastnit se zasedani v misté jeho konani tim
neni doteno. Clenové zastupitelstva nemaji povinnost uclastnit se zasedani
zastupitelstva distancnim zptisobem. Podminky, za nichz je takova tcast mozna, se
uvedou v informaci dle § 93 odst. 1, popf. 2, zdkona o obcich.

Clen zastupitelstva nema pravni narok udastnit se zasedani zastupitelstva distanénim
zpusobem. Pokud je v informaci dle § 93 odst. 1 zdkona o obcich zvetfejnéna moznost
distan¢ni ucCasti na konkrétnim zaseddni zastupitelstva obce, je Clen zastupitelstva
projevujici zajem zucastnit se prislusSného zasedani distanénim zplisobem povinen
informovat o svém zdméru starostu nejpozdéji 3 dny pied kondnim tohoto zasedani. Obec
nema povinnost technicky zabezpeCovat realizaci distancni ucasti na stran¢ clena
zastupitelstva. Naklady souvisejici s technickym zabezpecenim realizace distanéni ucasti
na strand &lena zastupitelstva nese dotéeny ¢len zastupitelstva. Clen zastupitelstva
ucastnici se zasedani distanénim zplsobem je povinen zucastnit se dle pokyni
predsedajiciho praktické zkousky pfipojeni, obousmérné komunikace a hlasovani
bezprostfedné pred zahdjenim ptislusného zasedani zastupitelstva. U ¢lenli zastupitelstva
ucastnicich se zaseddni distan¢nim zpiisobem provadi ptislusSnou administraci vSech
evidovanych udajl na zéklad¢ pokynt piedsedajiciho zapisovatel.

Zasedani se povinné Ucastni tajemnik s hlasem poradnim, vedouci odborii méstského
ufadu, velitel méstské policie a feditel SAK Studénka, ptispévkové organizace.
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Utast na zasedani Zastupitelstva mésta Studénky stvrzuji osoby uvedené v odstavcich
1. a 2. tohoto ¢lanku podpisem do prezencni listiny pfitomnych, ktera se stava soucasti
zapisu ze zasedani.

Clenové Zastupitelstva mésta Studénky se pied zahajenim zasedani zaeviduji
k elektronickému hlasovacimu a konferencnimu systému vlozenim cCipové karty
do hlasovaci a konferen¢ni jednotky. Clen Zastupitelstva mésta Studénky, ktery
piedcasné zasedani opusti, je povinen tuto skuteCnost ozndmit predsedajicimu a odhlasit
se ze systému. Tato skutecnost je zaznamenana v zapise.

Clanek 6
Prubéh zasedani

V zasedaci mistnosti je starostou stanoven zasedaci potadek a Clen Zastupitelstva mésta
Studénky v ni obsazuje uréené misto, pficemz v priabehu zasedani nesmi byt toto misto
obsazeno jinou osobou. V zasedaci mistnosti jsou dale vyhrazena mista zvlast
pro povinné ucastniky zasedani dle ¢lanku 5 odstavce 2., pozvané ucastniky dle ¢lanku 2
odstavce 3.1. a zvlast’ pro vefejnost.

Pro zlepSeni slySitelnosti v zasedaci mistnosti a pro kvalitni pofizeni audiovizualniho
zdznamu o prabcéhu zasedani dle ¢lanku 10 odstavce 1. jsou predsedajici, jednotlivi
predkladatelé navrhli a vSichni ostatni ucastnici zasedani, kterym predsedajici na zasedéani
udéli slovo, povinni hovotit do mikrofond.

Zasedani predseda starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo starostou povereny
Clen Zastupitelstva mésta Studénky.

Neni-li pii zahajeni pifitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Clent Zastupitelstva meésta
Studénky, ukonc¢i predsedajici zasedani a svold do 15 dnti zasedani ndhradni, a to k témuz
navrzenému programu. Limitujicim faktorem pro ukonceni zasedani je doba 15 minut
od planovaného zacatku zasedani.

Predsedajici zejména tidi pribéh zasedani, fidi hlasovani, zjiStuje a vyhlasuje jeho
vysledek, ukoncuje a prerusuje zasedani a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny
pribéh.

V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici:

a) informuje, zda zasedani bylo fadné svolano,

b) informuje, Ze vysilani je nahravano a kde bude zvetejnéno,

c) konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétSiny clentt Zastupitelstva mésta Studénky
véetné ozndmeni jmen Clenli Zastupitelstva mésta Studénky, ktefi se ze zasedani
omluvili ¢i neomluvili,

d) informuje pritomné o ptipadné distancni ucasti ptislusnych ¢lenii zastupitelstva,

e) predlozi navrh programu zasedani ke schvaleni,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

f) predlozi nédvrh na ureni dvou ovétovateli zépisu z ptitomnych ¢lentt Zastupitelstva
meésta Studénky, pri¢emz navrzeni ovérovatelé se pred hlasovanim vyslovi, zda funkci
ovefovatele piijimaji, ¢i nikoliv, a dvou ndhradnikli (pokud se uréeny ovérovatel
po vyzveé starosty v dohodnutém terminu k ovéfeni zapisu nedostavi, ovefi zapis
nahradnik),

g) oznami jména zamé&stnancl mésta, ktefi vyhotovi zapis ze zasedani.
Uvodni slovo k jednotlivym bodiim programu piednasi predkladatel materialu.
Rozprava je vedena ke kazdému bodu programu zvIast’.

Pokud jsou k projednavané problematice predlozena stanoviska vybort ¢i obcand, udéli
predsedajici zastupclim téchto vybort ¢i obaniim slovo jesté pred zahajenim rozpravy.

Do rozpravy se ¢lenové Zastupitelstva mésta Studénky piihlaSuji elektronicky pomoci
elektronického hlasovaciho a konferencniho systému oznacenim symbolu ,
opakovanym oznacenim tohoto symbolu své ptivodni pfihlaSeni zrusi. Oznacenim
symbolu se Clenové Zastupitelstva mésta Studénky ptihlasuji s proceduralni
namitkou nebo s namitkou proti pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce se
rozhodne pifednostné bez rozpravy. Opakovanym oznaenim tohoto symbolu své
ptvodni piihlaSeni zrusi. Pokud neni na zasedani zastupitelstva elektronicky hlasovaci
a konferen¢ni systém k dispozici, pfihlasuji se ¢lenové Zastupitelstva mésta Studénky
do rozpravy zdvizenim ruky. Ostatni UcCastnici zasedani ve smyslu jednaciho fadu se
ptihlasuji zvednutim ruky.

Predsedajici udé€luje slovo dle potfadi piihlaSeni do rozpravy, a to nejprve vSem
piihlaSenym cCleniim Zastupitelstva mésta Studénky a tajemnikovi a nasledné¢ vSem
ptihlaSenym obcantim.

Ptedsedajici ud€luje slovo obcanovi meésta (vcetné fyzickych osob dle § 16 odstavce 3
a § 17 zakona o obcich) k vystoupeni ke konkrétnimu bodu programu, ke kterému praveé
probiha rozprava.

V rozpravé k navrhu rozpo¢tu mésta a k zavérecnému uctu mésta za uplynuly kalendaini
rok ud€luje predsedajici slovo dle pofadi piihlaSeni vSem ptihlaSenym clenim
Zastupitelstva mésta Studénky, tajemnikovi a obfantim mésta.

Vystoupeni ob¢ana je ¢asoveé omezeno limitem 5 minut s tim, ze mize k projednavané
zalezitosti z vlastni vile vystoupit pouze jednou. O kazdém dal$im ¢asové omezeném
vystoupeni ob¢ana ve stejné véci rozhoduje Zastupitelstvo mésta Studénky hlasovanim.

K podani vysvétleni nebo uptfesnéni piedkladaného materidlu nebo projednavané
problematiky, popiipadé¢ zodpovézeni dotazu, reakci na podnét ¢i pfipominku, udéli
piedsedajici také slovo predsedovi vyboru, vedoucim odborti méstského uradu, veliteli
méstské policie a starostou pozvanym ucastnikim zasedani dle ¢lanku 2 odstavce 3.1.
jednaciho fadu ke konkrétnimu bodu programu.
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16.

17.
18.

19.

Bez ohledu na potadi prihlaSenych do rozpravy udéli predsedajici slovo:

a) Clenu Zastupitelstva mésta Studénky, ktery namitd nedodrzeni jednaciho fadu nebo
platnych pravnich predpist,

b) ¢lenu vlady nebo jim ur¢enému zastupci, senatoru, poslanci nebo zastupci organt
kraje.

Nikdo, komu ptfedsedajici neudé¢lil slovo, se ho nemuze ujmout.

Zastupitelstvo mésta Studénky se muze na navrh Clena Zastupitelstva mésta Studénky
usnést hlasovanim bez rozpravy na téchto omezujicich opatfenich priitbéhu zasedani:

a) Casové omezeni doby fe¢nického vystoupenti,
b) omezeni poctu vystoupeni jednoho fe¢nika k téze véci nebo k témuz bodu programu.

Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv ¢len Zastupitelstva mésta Studénky,
pficemz o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy. Okamzikem rozhodnuti Zastupitelstva
mésta Studénky o ukonceni rozpravy rozprava konci a predsedajici jiz k uzaviené
problematice slovo neudé€luje, a to bez ohledu na to, zda byl jesté nékdo do rozpravy
piihlasen.

20. Po ukonceni rozpravy ud¢li predsedajici zavérecné slovo predkladateli navrhu.

21.

22.

23.

Nikdo nesmi ruSit pribéh zasedani, ptedsedajici mize ruSitele ze zasedaci mistnosti
vykézat.

Nemluvi-li fecnik k projednavané véci, odchyluje-li se od tématu nebo piekroci-li
stanoveny ¢asovy limit, miize mu piedsedajici odejmout slovo.

VSichni pfitomni na jednani Zastupitelstva mésta Studénky jsou povinni dodrzovat
zéasady slusného chovéni a vystupovani vici vSem ostatnim ptfitomnym osobam.

Clanek 7
Hlasovani a prijimani usneseni

Ke kazdému bodu programu pfijimé Zastupitelstvo mésta Studénky usneseni, o kterém
hlasuje. Usneseni navrhuje ptedkladatel navrhu vzdy pisemné takto:

a) prostfednictvim materidlu nebo pfinosu zafazeného na program zasedani, ve smyslu
¢lanku 4 jednaciho fadu,

b) pfimo na zasedani prostfednictvim vlastnoru¢né¢ podepsaného a ve vSech bodech

vyplnéného navrhového listku (viz ptiloha ¢. 1 jednaciho tadu), ktery odevzda
predsedajicimu.

Navrhové listky k pfedkladani navrhi na usneseni maji Clenové Zastupitelstva mésta
Studénky pfipraveny na svém misté¢ v zasedaci mistnosti a v pfipadé¢ nedostatku pak
u zapisovatelek.
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10.

11.

Ptijaté usneseni musi byt v souladu s obecné zadvaznymi pravnimi piedpisy. Rozhodnuti,
zavéry a opatieni musi byt v usneseni formulovany strucné, adresn¢ a s terminy
a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukoll. Usnesenim se ukladaji ukoly v samostatné
plusobnosti starostovi a jinym c¢leniim Zastupitelstva mésta Studénky, Rady mésta
Studénky, méstskému tradu a vybortm.

Kazdy clen Zastupitelstva mésta Studénky nebo tajemnik miize navrhnout, aby se
o jednotlivych bodech navrzeného usneseni hlasovalo oddélené. O tomto navrhu
rozhodne Zastupitelstvo mésta Studénky bez rozpravy. Jejich potadi pro postupné
hlasovani stanovi predsedajici.

Predsedajici dava hlasovat o navrzich na usneseni v pofadi, v jakém byly ptedloZeny,
tj. nejdiive o navrhu ptredkladatele materidlu. Jsou-li pfedlozeny navrhy v nékolika
variantach, doplitujici nebo protinavrhy, dd o nich ptedsedajici hlasovat v potadi, v jakém
byly ptedlozeny.

Jestlize zadny =z predlozenych néavrhi usneseni k projednavanému bodu programu
neziskal potfebnou vétsinu hlasii, mize ptredsedajici vyhlasit dohodovaci fizeni. V tomto
piipad¢ predsedajici vyzve vSechny volebni strany zastoupené piitomnymi Ccleny
Zastupitelstva mésta Studénky, aby jmenovaly svého jednoho zéstupce pro toto fizeni,
a zasedani prerusi.

Dohodovacimu fizeni pfedsedd predsedajici, proto volebni strana, jiz je pfedsedajici
Clenem, svého zastupce nejmenuje. Dojde-li k dohod¢, kterd nasvédCuje tomu,
ze upraveny navrh ziska potfebnou vétSinu, predsedajici obnovi pferuSené zasedant,
piednese upraveny navrh a dd o ném bez rozpravy hlasovat. Neziska-li upraveny navrh
potiebnou vétsinu, prohlési predsedajici navrh za zamitnuty.

V piipadé, ze se pfi projednavani urcité zalezitosti projevi nové okolnosti a podminky,
které¢ vyzaduji podstatn¢ prepracovat piedlozeny material a ndvrh usneseni, mtize
Zastupitelstvo mésta Studénky projednani této véci odlozit a jednat o ni na nékterém
ze svych pfistich zasedani.

Hlasovani se provadi vefejné¢ prostiednictvim  elektronického  hlasovaciho
a konferen¢niho systému, pokud se Zastupitelstvo mésta Studénky neusnese na jiném
zpusobu hlasovani.

Prosttednictvim elektronického hlasovaciho a konferen¢niho systému se hlasuje tak, ze
hlasujici oznaci symbol , proti nebo [zdrzel se, a to v intervalu stanoveném
pro hlasovani. Kdykoliv do ukonceni doby stanovené pro hlasovani lze volbu zrusit
oznac¢enim symbolu a provést novou volbu.

Pokud neni elektronicky hlasovaci a konferenéni systém k dispozici nebo se
Zastupitelstvo mésta Studénky rozhodne ho nepouzit, probihd vefejné hlasovani
zdvizenim ruky pro ndvrh nebo proti navrhu nebo se Ize hlasovani zdrzet.

Jestlize Clen Zastupitelstva mésta Studénky nehlasuje viibec, ma se za to, ze se hlasovani
zdrzel. Po dohodé¢ s ptedsedajicim muze hlasovani o navrhu usneseni fidit jeho
predkladatel.
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12.

13.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro n¢j nadpolovi¢ni vétSina vSech Clen Zastupitelstva
meésta Studénky.

Za tadné osobni hlasovani nelze povazovat situaci, kdy distancné se tucastnici Clen
zastupitelstva hlasuje, aniz by byl v souladu s jednacim tadem vidén prostiednictvim
technického zatizeni pro obousmérny prenos obrazu a zvuku.

Clanek 8
Dotazy, pripominky a podnéty ¢lent Zastupitelstva mésta Studénky

Clen Zastupitelstva mésta Studénky mize v bodé programu nazvaném ,,Rtizné“ vznaset
dotazy, pfipominky a podnéty na:

a) Radu mésta Studénky a jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vybort, na statutarni organy
pravnickych osob, jichZ je mésto zfizovatelem,

b) tajemnika, vedouci odbori méstského tufadu, velitele méstské policie a feditele
SAK Studénka, ptispévkové organizace.

Na dotazy, ptipominky a podnéty podané Gstné€ pfimo na zasedani odpovida dotazovany,
pokud je na zasedani pfitomen, tazateli ustn€. Pokud Clen Zastupitelstva mésta Studénky
1 ptes ustni zodpovézeni vyzaduje pisemnou odpovéd’, vyzaduje se pisemna forma podani
uvedend v odstavci 3. tohoto ¢lanku.

Pozaduje-li Clen Zastupitelstva mésta Studénky, aby dotazovany reagoval na dotaz,
pfipominku ¢i podnét pisemné nebo zodpovézeni ¢i feSeni takového dotazu, pfipominky
nebo podnétu, na které z povahy véci nelze reagovat Gstné piimo na zasedani, podava
Clen Zastupitelstva mésta Studénky svij dotaz, pfipominku ¢i podnét pisemné,
a to prostiednictvim vlastnoru¢né podepsaného a ve vSech bodech vyplnéného listku
,Dotaz, pfipominka, podnét Clena Zastupitelstva mésta Studénky* (viz piiloha ¢.2
jednaciho tadu), ktery odevzdd predsedajicimu. Dotazovany odpovida ¢lenu
Zastupitelstva mésta Studénky pisemné do 30 dnii.

Clanek 9
PreruSeni a ukonceni zasedani

Ptedsedajici prohlasi zasedani za pteruSené, klesl-li pocet Clenli Zastupitelstva mésta
Studénky na probihajicim zasedani pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech ¢lenti Zastupitelstva
mésta Studénky. V tomto piipad¢ zasedani svold znovu do 15 dnt k neprojednané ¢asti
programu preruSené¢ho zasedani.

Zasedani muze byt pieruseno také rozhodnutim Clenli Zastupitelstva mésta Studénky.
V tomto ptipadé predsedajici svolda zasedani znovu do 15 dnli k neprojednané casti
programu pierusené¢ho zasedani. Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li jeho
program projednan.
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Clinek 10
Organizacné technické zaleZitosti

O pritbéhu zasedani se potizuje zapis.

Vyhotoveni zapisu dle jednaciho fadu zabezpecuje tajemnik.

Zapis obsahuje zejména:

a) poradové Cislo zasedani,

b) datum a misto zasedani,

¢) hodinu zahgjeni a ukonceni zasedani,

d) dobu pferuseni zasedani,

e) jméno piedsedajiciho,

f) jména zapisovateld,

g) jména dvou schvélenych ovétovateli véetné ndhradnik,

h) pocet pfitomnych ¢lenti Zastupitelstva mésta Studénky,

1) totoznost Clenil zastupitelstva ucastnicich se zasedani distan¢nim zpiisobem,
J) jména nepiitomnych omluvenych ¢lenli Zastupitelstva mésta Studénky,
k) jména neptitomnych neomluvenych ¢lenti Zastupitelstva mésta Studénky,

1) u pfitomnych ¢lenti Zastupitelstva mésta Studénky evidenci doby opusténi zasedaci
mistnosti,

m)jména nepiitomnych omluvenych zaméstnancti mésta, kteii jsou povinnymi ucastniky
zasedani dle jednaciho fadu,

n) jména nepfitomnych neomluvenych zaméstnanci mésta, ktefi jsou povinnymi
ucastniky zasedani dle jednaciho tadu,

0) schvaleny program zasedani,

p) struény obsah zélezitosti, kterd byla zafazena na program jednéni bez pisemnych
podkladt,

q) prabeh a vysledek hlasovani (podané navrhy usneseni véetné uvedeni navrhovatelt
a hlasovani o nich) stim, Ze vysledek hlasovéani se uvede v potfadi poctem hlasii
pro navrh, po¢tem hlasti proti navrhu a poctem hlasu, které se hlasovani o névrhu
zdrzely; pokud ¢len Zastupitelstva mésta Studénky pozada, aby bylo uvedeno, jak
hlasoval, bude vysledek hlasovani zaznamenan dle jeho pozadavku.
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Soucasti zapisu je:
a) prezencni listina pfitomnych s jejich vlastnoruénimi podpisy,
b) pozvani na zasedani Zastupitelstva mésta Studénky,

c) pisemné materidly predkladané k projednéni Zastupitelstvu mésta Studénky
dle ¢lanku 4 odstavce 4. jednaciho tadu,

d) pisemné informace ozna¢ené ORG dle ¢lanku 4 odstavce 9. jednaciho tadu,
e) prijatd usneseni Zastupitelstva mésta Studénky,

f) pisemné podané dotazy, pfipominky, podnéty Clent Zastupitelstva mésta Studénky
dle ¢lanku 8 jednaciho fadu,

g) pisemné podané navrhové listky Zastupitelstva mésta Studénky s vlastnorucnimi
podpisy predkladatelt dle ¢lanku 7 odstavce 1.,

h) ptfipominky vedoucich odbori a pravnika méstského tuUfadu k materidlim
predkladanym na zasedani Zastupitelstva mésta Studénky,

1) tiskovy vystup z elektronického hlasovaciho a konferenéniho systému.

Kazdé piijaté wusneseni Zastupitelstva mésta Studénky ma pfifazeno Cislo
dle nasledujiciho ¢iselniku:

x/ylz

x — potfadové ¢islo usneseni ptislusSného volebniho obdobi

y — potadové Cislo zasedani ptislusného volebniho obdobi

z — posledni dvoj¢isli kalendarniho roku pfislusného volebniho obdobi.

Zapis se vyhotovuje do 10 dni po skonceni zasedani a podepisuji jej starosta nebo
mistostarosta a dva schvaleni ovéfovatelé, pficemz usneseni zpracované jako pfiloha
zapisu se rovn&z opatiuje podpisy téchto osob. Termin ovétfeni zapisu dohodne
s ovetovateli sekretariat vedeni mésta. O namitkach Clena Zastupitelstva mésta Studénky
proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani Zastupitelstva mésta Studénky.

Zapis ze zasedani je za dany kalendaini rok uloZen na sekretariatu vedeni mésta, nasledné
je pak ulozen ve spisovné odboru vnitinich véci a je s nim nakladédno dle spisového
a skarta¢niho tadu.

Meéstsky urad rozesle vyhotovené usneseni Zastupitelstva mésta Studénky takto:

- 1 vyhotoveni ¢lenim Zastupitelstva mésta Studénky, ktefi nejsou ¢leny Rady mésta
Studénky, v terminu do 15 dni od data kondni zasedani, a to pisemné
nebo elektronicky na zaklad¢ zadosti,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

- 1 vyhotoveni neuvolnénym ¢lenim Rady mésta Studénky s pozvankou na nejblizsi
schizi Rady mésta Studénky po datu vyhotoveni usneseni, a to pisemné
nebo elektronicky na zakladé¢ zadosti,

- 1 vyhotoveni uvolnénym clenim Zastupitelstva mésta Studénky, tajemnikovi,
vedoucim odbori méstského uradu, veliteli méstské policie, vedoucimu cov
a feditelim ptispévkovych organizaci do 10 dnG od data kondni zasedani
v elektronické podobg.

O pftijatych usnesenich kazdého zasedani informuje méstsky urad obc¢any takto:

do 10 dnil od data konéani zasedani vyvéSenim vSech pfijatych usneseni v upravené verzi
pro zvetejnéni z diavodi dodrzeni ptfiméfenosti zvetejiiovani osobnich udajii na ufedni
desce méstského tiradu, a to i zplisobem umoziujicim dalkovy ptistup, po dobu 15 dnti.

Prubéh zaseddni zastupitelstva je pofizovan prostiednictvim elektronického hlasovaciho
a konferen¢niho systému a vysilan v pfimém pfenosu na internetovych strankach mésta.
Je také potfizovan jeho audiovizudlni zdznam.

Z priubéhu zasedani konaného v mimoiadném terminu nebo mimo budovu méstského
ufadu se pfimy pienos a audiovizualni zaznam pofizuje jen na zakladé pokynu starosty
(dle technickych moznosti).

Audiovizualni zaznam se pofizuje za ucelem:

a) zpracovani zapisu z jednani, vypotradani pfipadnych namitek proti obsahu zapisu
a prokéazani, ze pisemny zapis odpovida skute¢nému pribéhu zasedani,

b) informovani vefejnosti o ¢innosti mésta.

Meéstsky urad zajisti oznaceni prostor, kde se zasedani kond, zvefejnénim informace
o tom, ze bude pofizovan zdznam, za jakym ucelem, jak bude se zdznamem nalozeno
a o pravu pritomnych na ndmitku proti tomuto zpracovani osobnich udajt.

Zéaznam se ve lhiuté 5 pracovnich dnli ode dne zasedani zvefejni na internetovych
strankadch mésta. Pred zvefejnénim bude pfiméfené anonymizovan s ohledem na ochranu
osobnich tdajt (osobni udaje tietich osob).

Zaznam je za dany kalendaini rok ulozen na sekretariatu vedeni mésta, nasledné je pak
uloZzen ve spisovné¢ odboru vnitinich véci a je snim naklddano dle spisového
a skarta¢niho fadu.

Clinek 11
Tiskové opravy usneseni

Tiskovou opravu usneseni tykajici se zfejmych pfepisi a nemeénici obsah usneseni
provede ptedkladatel nebo zapisovatel po projednani s tajemnikem samostatnym
sdélenim ,tiskova oprava® zaslanym vSem adresatim usneseni vcetné zveiejnéni
na ufedni desce méstského ufadu.
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2. Tiskova oprava se uvede na zavér vyhotoveného usneseni z nasledujiciho zasedani.

3. Tiskovou opravu nelze provést v piipadé, Ze podstatné méni piijaté usneseni. Takovou
opravu usneseni muze provést na navrh Rady mésta Studénky zastupitelstvo na svém
zasedani.

Clanek 12
Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni

1. Plnéni usneseni Zastupitelstva mésta Studénky zabezpecuje tajemnik.

2. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni zpracovava tajemnik formou samostatného materialu
v souladu s ¢lankem 3 odstavcem 2. jednaciho fadu.

Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni

1. Touto vnitroorganizacni smérnici se rusi vnitroorganiza¢ni smérnice ¢. SM/01/2022/VV
— Jednaci fad Zastupitelstva mésta Studénky.

2. Tuto vnitroorganizacni smérnici vydalo Zastupitelstvo mésta Studénky 11.04.2024
usnesenim ¢. 129/11/24.

3. Tato vnitroorganiza¢ni smérnice nabyva platnosti 11.04.2024.
4. Tato vnitroorganizacni smérnice nabyva ucinnosti 01.06.2024.

5. Spravcem této vnitroorganiza¢ni smérnice se stanovuje odbor vnitinich véci Méstského
ufadu Studénka.

6. Kontrolou dodrzovani vnitroorganizacni smérnice je povéfen kontrolni vybor
Zastupitelstva mésta Studénky.

Libor Slavik v. r. Jifi Svagera v. r.
starosta mistostarosta

Seznam priloh:
Ptiloha ¢. 1: Navrhovy listek Zastupitelstva mésta Studénky
Ptiloha ¢. 2: Dotaz, piipominka, podnét ¢lena Zastupitelstva mésta Studénky

Piiloha ¢&. 3: Zadost o elektronickou komunikaci




